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Création de votre compte sur OFeli

Vous souhaitez enregistrer votre offre de formation sur OFeli ?

OFeli https://ofeli.gref-bretagne.com

Recette GREF Bretagne

Me connecter & mon compte OFeli

Merci de vous authentifier pour accéder au service.

Identifiant

Saisissez votre identifiant

Mot de passe

Saisissez votre mot de passe

(o]
¥ Se connecter

Je n'ai pas encore de compte

Créer un compte Cliquez sur Créer un compte.

J'ai oublié mon mot de passe
Réinitialiser mon mot de passe

OFeli . ) .
Recette GREF Bretagne Renseignez les données demandées :

@ le SIRET de I'établissement de formation,

Demande de création de compte OFeli

Veuillez renseigner vos informations pour créer un compte OFeli assacié 4 votre ® le numéro de déclaration d'activité fourni par la
structure.
DREETS,

N° décleration cPactivité * @le nom, prénom, téléphone et mail du contact
référent en charge de la saisie sur OFeli"
Sivous étes nouvellement déclaré auprés de la DREETS,
vous pouvez déposer le document de déclaration
d'activité en cliquant sur Parcourir.

Prénom *

Téléphone *

. . 7
Cliquez sur le bouton Créer votre compte.

Document (Déclaration d'activité)

0O Parcourir

Vious possédez déja un compte ?
Identifiez-vous

‘Données personnelles : /o création dun contact implique
l'acceptation pleine et entiére de la politique de gestion des données
personnelles d’OFeli que vous pouvez consulter sur notre site.

Avant de créer ce contact, assurez-vous davoir informé la personne de

cette politique et d'avoir obtenu son consentement. ® ! !
_—

OFeli Création de compte
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Le message de confirmation de votre demande s'affiche.
Le GREF Bretagne va traiter votre demande et vous
envoyer prochainement une clé d’activation par mail.

Demande confirmée

Votre demande a été prise en compte. Vous allez prochainement
recevoir une clé d'activation par mail.

Déstintaires initiaux N . . Lo .
Dans votre boite mail (pensez a vérifier vos courriers
indésirables), ouvrez le message «invitation» puis
cliquez sur le lien activer mon compte.

L'équipe GREF Bretagne

Saisissez puis confirmez votre nouveau mot de
OFeli passe. Cliquez sur le bouton Sauvegarder.

Gref Bretagne

Réinitialiser votre mot de passe

Mot de passe

Confirmer votre mot de passe

Votre mot de passe doit contenir

8 caractéres minimum dont une majuscule
et un caractére spécial

OFeli
Grif Bratagne Vous étes sur I'écran de connexion.

Saisissez votre identifiant (votre adresse mail) puis
Me connecter 8 mon compte OFeli votre mot de passe.

Merci de vous authentifier pour accéder au service.

Cliquez sur le bouton Se connecter.

Identifiant

Saisissez votre identifiant

Mot de passe

Saisissez votre mot de passe

v Se connecter

OFeli Création de compte




Vous accédez a votre tableau de bord OFeli.

E Tabteau o bard a

@ Tableau de bord OELI0P - AR ORLIABNL

Taproe
STRUCTURE

Contacts 0 0

Lintw dun cxantact NOLVEALL MessAces sTRLCTURES NELIVEAL MESSAGES FOMATHoNS

Lintw s cxntmets some des drite

Farmations

Farmations en cours da création
“ous n'avez a5 de méEmas.
& Drouilcns [farmations medifiées nen seumises au Cant . Gref pour vakdatien)
Far: diffursen
Far: fands publics diffusses
Farmatinns un attenbe de vabdation par e Carif-Cref
Farmaions non diffusses

Errear fiens site internet

Besoin d'aide ? Contactez-nous :

% ofeli@gref-bretagne.com @ 0299547917

OFeli Création de compte E
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Tableau de bord

Vous voulez intervenir sur vos données ?

Tableau de bord

Le tableau dg bord est votre page ,d acc,u_c\ell. A partir de cet €cran  yous pouvez plier/déplier

vous pouvez intervenir sur vos données déja enregistrées dans OFeli,  |e bandeau de gauche

qu'elles soient diffusées ou archivées. pour agrandir ou réduire
le tableau de bord.

STRUCTURE | V2209~ AFPA BAETAGHE

Cantacts

0

” = o) HOUNEALX MESSADES FONMATIONS
Lists s contasts z

Liste s contacts sver s deoits

Farmatigns

Formations an cours de crdation

Wi v s 08 mémes
& Brosilions {ormmtions medifites non soumises au Canf-0ref pour validation)
Formations #flsies

Formations fands pubilcs @fusdes

Formations an atients da validation par & Casif-Oref

Formations rem diffusies

Erraur bana sita intarnet

Choix de I'espace structure

Espace: - 2
STRUCTURE = W2230F - AFPA BRETAGNE

Rechercher...

© sivous avez des droits d'accés sur plusieurs établissements, sélectionnez R
d'abord l'espace de la structure sur laquelle vous souhaitez intervenir. 037708 - AFPA AURAY
Le choix de cet espace détermine ensuite I'affichage de tous les autres FRSEE A peT
U4 . . 03785P - AFPA LORIENT
éléments (fiche structure, formations, contacts...).

C4087F - AFPA LOUDEAL
O2939F - AFPA MOALAIX

T s

© Par défaut, la structure qui est affichée sera 'organisme responsable de
la formation pour toute création de formation.

OFeli Tableau de bord




Les espaces de votre tableau de bord

Vous pouvez accéder a vos données en cliquant sur les liens de I'espace central ou en utilisant le menu
de gauche.

Menu de gauche Sl el Messagerie

L i © Contacts liés a la structure
Acceés direct aux éléments Nombre de

structure, formations, contacts... © Contacts liés & la structure qui messages déposés
en fonction de I'espace structure ont des droits de saisie dans pour vous par le
choisi OFeli GREF Bretagne

o)

STRUCTURE | 12230P - AFPA BRETAGHE

Cantaets 0 0

Linb dhas conbacts HOAVEAL MESSAGE: HOUWEALX MESSADES FOMMATICNS

Liste e eontacts svoe das deni

Farmatiosns
Formations an cours da crdation
A Brosilions tformutions mesdifiées mon soumise
Fomations dffusds
Formations fonds pubilics Sffusdes
Formations an attents de validation par ke Carif-Oref
Formations e diffusdes

Erveur kans sita intarnet

Formations Mémo

@ Formations en cours de création : formations de votre organisme que Pour insérer des
Vvous avez créées mais non soumises a validation. mémos personnels

concernant vos

taches a effectuer

sur vos formations

@ Formations diffusées : toutes les formations de votre organisme par exemple
diffusées sur le site du GREF Bretagne et vers nos partenaires

© Brouillons : Formations déja validées et que vous avez modifiées sans
les soumettre ensuite a validation.

@ Formations fonds publics diffusées : formations financées sur fonds
publics diffusées sur le site du GREF Bretagne et vers nos partenaires

@ Formations en attente de validation : formations ou sessions
modifiées qui sont en cours de validation pas nos services

@ Formations non diffusées : formations archivées (non publiées) a
mettre a jour et réactiver si besoin

@ Erreur liens site internet : formations pour lesquelles une erreur de
lien internet a été détectée. Le cas échéant, merci de corriger ce lien
URL vers votre site pour favoriser la visibilité de votre offre

«» Besoin d'aide ? Contactez-nous :

% ofeli@gref-bretagne.com @ 0299547917

OFeli Tableau de bord
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Fiche organisme de formation

Vous souhaitez créer ou mettre a jour votre fiche organisme de formation sur OFeli ?

Présentation

Votre fiche organisme « Ma structure » contient la description de votre organisme de formation :
@ Les coordonnées (adresse postale, mail, site web...) de votre organisme
© Les données administratives (SIRET, numéro de déclaration d’activité...)
©® Les informations relatives & votre organisation

© Les contacts de votre organisme

Tableau de bord

Si vous avez des droits de saisie sur un seul organisme, vous accédez directement a votre Espace
structure.

Sivous gérez plusieurs organismes, la liste déroulante  cest I'organisme sélectionné dans cette
de I'ensemble des organismes est située sous votre nom liste déroulante qui sera considéré

a droite du tableau de bord. Sélectionnez la ligne de Icomf”e_orga”isme responsable lors de
I’organisme souhaité. a création de nouvelles formations.

STRUCTURE | D2230P - AFPA BRETAGNE

Cantacts ﬂ

0

. NOUVEAL MESSASES STRUCTURES HOUNEALX MESSADES FOMMATIONS
Lisbe ches contacts 2

Liste s contacts sver s desits

Farmatigns
Formations an eowrs e eriation

A Brosillons tormations modififes non soumises au Carnf-Oref pour validation)
Formations dfusbes

Formations fands publics Sffusdes

Formations an attents da validation par be Carif-Cref

Formations e diffisis

ity Etarnet

Cliguez sur Ma structure pour accéder a votre fiche.

Les informations concernant votre organisme (SIRET, numéro de déclaration d'activité, etc.) étant
préremplies, vous étes invité a enregistrer les informations complémentaires.

OFeli Fiche organisme de formation




Le formulaire de saisie de la fiche organisme est constitué de sept blocs :

Identité Vérifiez les informations générales de votre organisme (Nom, SIRET, code APE, statut juridique...)
Coordonnées Indiquez les coordonnées de votre organisme (adresse, téléphone, mail, site internet)
Organisation Controblez le rattachement de votre organisme a une autre structure

Contacts Gérez les contacts liés a votre structure

Complément organisme

A Précisez les certifications qualité formation de votre organisme
de formation
Formations de I'OF Consultez la liste des formations liées a votre organisme

Gestion Visualisez les informations liées aux dates de création et de modifications de votre fiche

Ma structure / 02230P

— AFPA BRETAGNE

35069 RENNES / Mumdro D : 11930743393/ Srot - 82430343601263 /1 UAI

Irdentite Wotre fiche structure est en cours de modification.

Vil Avez mid i das S e i tait . Litilize fe BRUtan cl-cantr pair concuiter cas madifeatins piue ensits stfactiser uns demands .o (atan

Coardonnées AL pour aanler cos modficabons.

Identitd -

Complément argenizme dz Muen dusnize AFT& BRETACNE
farmation

Raizon sodale AFPA AE Bretagne - Direction régionale:
Farmatians da 14
Gagtion SIRET LA IO

lout changement do SIHL ] cort 8t comimurequd circctemant au GHLE Brstagne

Messagerie N oclaration d'activitd R
Cehanger por message aves

ot CAR
Conie APF AESAA

@ Accéder d 1a OF en igne Statut juridigue 51D - SA5, soodtd par acons simplitda

Ce lien vous permet de consulter la fiche Cliguez sur Demande de modification
de votre structure publiée sur le site du pour compléter ou modifier
GREF Bretagne (avant vos modifications). vos informations.

Vous pouvez désormais modifier les informations concernant votre structure selon vos besoins avant
validation par le GREF Bretagne.

Ma structure: / 02230P

= AFPA BRETAGNE

26065 RENMFS [ Muméro Ma 11930743383 / Siret | 2436343601263 / LA

B Soumettre pour
waicdulivn

Quand votre fiche est en cours de modification, vous pouvez sauvegarder vos changements
ou les supprimer.
Lorsque votre saisie est terminée, pensez a cliquer sur le bouton Soumettre pour validation.

CRECLEUEEE EVELEES  Pour effacer vos modifications
bt CIECRELIETIIELEN  Pour sauvegarder temporairement vos informations

SRR EEELE  Votre demande de modification est envoyée au GREF Bretagne pour vérification et publication

OFeli Fiche organisme de formation




Identité

Les champs en grisé sont alimentés a partir de bases de données nationales, ils ne peuvent étre modifiés
par vos soins via la plateforme OFeli. En cas de changement, merci de contacter nos services afin que
nous procédions a la modification.

= AFPA BRETAGME
A6 FEMMES

5 Mimden 114 1 ISGAZANE  Srsk SERIARE 06 LA

Ientitd he st

uz tous b cher
gestionmsies.

ot vo changeents B Lol momenk. Lunsque vous s compléls wos cisngements vous s "Soametire pour validetion”, wire demands sers alons verilide pae nus
Coordunnzzs

Urgansaten

Identité -
Cortacts

Camzimant ansanizma de ermancn Morn dusage AFPR BRETAGRE

Formatian: de 0F Raizun seiale AFP# AE Bretagne - Direction régiunale

SIRET E2436343601263
Tour, chargement de SRCT doit bre communiqus drectement sy CROT Dnetrgne

M déclaration d'activité 11930743392

Code APE E559A

1 ficcéder s 13 07 enfighe

Stahat ki 5700 - BAS, skl par it ons sinplifide

Pour nous signaler toute anomalie sur
les champs non modifiables utilisez la
messagerie.

Coordonnées

Votre adresse a changé ?

Saisissez-la dans le champ
rechercher une adresse qui
est connecté sur la BAN (Base
d'adresses nationales).

@ Si I'adresse est référencée dans
la BAN, les champs adresse sont
remplis et la géolocalisation est
effectuée automatiquement.

®Si votre adresse n'est pas

Rechercher une adresse

Cemplément d'adrasze
N+ voie

21, ZA, Lieu-dit, ...
BP.CS,..

Cede postal *

Ville ¥

Latitude *

Longitude =

Localiser I'adresse ~

Cliquez sur
Localiser
I'adresse pour
ouvrir la carte
et vérifier la

»
Mare éo Frances

€x : Rue du Commandant René Mouchotta 7!
Sasie manuele

Ficha inteme pour tast
91 Rua de Saint-Brieuc
A, ZA, Leu-cit, ..

€5 64347

35000

Rennes

48115664

-1.709186

91 Rue
" de Samt  Lentral
! Bicuc eiepbanique
1 35000 5
Rennas
5 T35l
Rue de Vein % o

MEOURG T — N viane

M lin
Sretagne

Certrance

Beicbiare

p
Suikire de Provenco

.

géolocalisation.
Les coordonnées
de votre
organisme sont v
déja renseignées ‘ S
et géolocalisées.

trouvée dans la BAN, cochez
Saisie manuelle; corrigez le
numeéro de voie et la rue, CP et
ville. Vous devez géolocaliser
votre adresse en cliquant sur la
carte au lieu voulu.

27 Malazs
¢ccoamie

Pensez a préciser le tél et I'email « principal » pour optimiser
I'affichage sur les sites. L'adresse URL de votre site web doit &tre
saisie au format https://www...

Vous pouvez tester votre URL en cliquant sur le lien.

Vous pouvez modifier ou ajouter
les numéros de téléphone, email
et site web de votre organisme.

OFeli Fiche organisme de formation
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Organisation

Vous pouvez visualiser les rattachements de votre organisme avec d'autres structures (en fonction du
N° Siren ou du réseau d'appartenance).

Pour modifier ces rattachements,
contactez le GREF Bretagne.

Organisation «

Structures rattachées
@ structures rattachées : liste Réesnce o
des structures « enfants » de la e e

structure consultée. Affichage de 03 0 sur O éléments

+ Ajouter

@ Parent : structure « mére » de
la structure consultée.

Parent
Référence Nom Types (=4 Ville Siret Nda

Aucun résultat trouvé

Infrastructures d'accueil

Contacts Conticts’

Contacts Rachercher :

Pour ajouter, modifier ou créer
un contact lié a votre organisme.

04
Assistant.e

039485C  Ophéie TESTGREF

NOUVEAU 01-

11529 Miss CONTACT Adjcinte

Affichage de 132 swr 2 déments

+ Apouter

Complément organisme de formation

Pour préciser quels sont les labels
et certifications qualité en cours
de validité pour votre organisme  auu 4 Certfcston 150 90012015 10- Cortficston QualotFemation
de formation.

Complément organisme de formation ~

Formations de I'OF

Formations de I'OF -

Formations dz I'OF

. . Intitulé

Pour visualiser (en mode lecture)
la liste des formations dont la

structure est responsable.

Titre professionnel électicien d'équipement du bitiment
Titra professionnol plaquiste

Titre protezsionnel développeur logioe!

Habditatons Slectngues

Habiitalion électrique 01, 81V, 02, A2V, AR, AE essis, BC, HO:
trasvaux et intervertions paur deciricen

Titra professionnel pemtre 2n décors

Titra professionnel pentre on bitiment

OFeli Fiche organisme de formation




Gestion

Gestion -

Documents . o
Fichier Commentaire

Capture d'écran 2022-05-06 092819.png -

60KB Déclaration d'activité

Affichage de 13 1 sur 1 éléments <

+ Ajouter

Historique -
Créele “*  Action Commentaire CARIF Auteur

11/10/2022 10:49:21 ® Demande de modification Natacha GRIMMER

Affichage de 1 3 1 sur 1 éléments <

Référence 000023314P
Création le 11/10/2022 3 10:49
Mise a jour SAD le 11/10/2022 a 10:49 par Natacha GRIMMER

@ Document : pour nous faire parvenir des documents liés a votre organisme (attestation de numéro
de déclaration d'activité, document d'une certification qualité, etc.)

@ Historique : pour consulter I'historique des dates de modifications de votre fiche structure

Validation de la saisie

® Supprimer ma demande « Sauvegarder le brouillon £ Soumettre pour validation

N'oubliez pas de cliquer sur le bouton Soumettre pour validation en haut de I'écran pour que le
GREF Bretagne valide et publie vos mises a jour.

Besoin d'aide ? Contactez-nous :

% ofeli@gref-bretagne.com @ 0299547917

OFeli Fiche organisme de formation n E
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Moteur de recherche des formations

Vous recherchez vos formations sur OFeli ?

Accédez a la recherche de formation Afin d’agrandir I'affichage de la liste des formations,

vous pouvez masquer temporairement d'une part le

. . . moteur de recherche en cliquant sur le chevron et
Cliquez sur Formations dans le menu a gauche de  gaytre part le menu de gauche en cliquant sur le picto.

I'écran. Pour revenir au moteur de recherche, cliquer a

3 B nouveau sur le chevron.
Le bouton Ajouter permet de créer une nouvelle

formation. = a Esianes

Le bouton Exporter permet d'effectuer un export Excel e
. . + Agouter B Exporter

de toutes les formations ou uniquement celles que vous - 2

avez sélectionnées avec la case a cocher en début de R

ligne. Saisissez un mas clé

OFeli

Gref Bretagne

< STAGING i

Dispositit

QuaLl Lmaie)

Ageckads mstauration 1287189 aamAznzz 103 AFFARENNES 2
Toyramie

AP SAINT

Agerra d9 restauration 1268002 e L EHIEUL-

QUIAIF Fugivi
LANGLELK i

QUALF Emgio)

Aggeri s che restauralines 14142022 120372023 AT LLIRSY
Frogramme

Criteres de recherche
= a Formations
B =3

Rincherche rapids.

@ Référence : pour retrouver sa formation par le numéro de référence de Sases un mt ld
la formation ou de la session (référence appelée « Numéro CARIF » par Pdle Hlaic
emploi).

Quelques critéres de recherche spécifiques :

Intitulef Compki 5

- Pour rechercher, sur un numéro de formation, sélectionner le F.
- Pour rechercher, sur un numéro de session, sélectionner le S. —
reg|

@ Etat dispositif : pour sélectionner les formations avec des sessions diffusées :
.7 08 - Région Bretagne - Action
et/ou archivées. tenftorae - Prepa Avenir

09 - Région Bretagne - Action

© Mesure : pour retrouver vos formations en fonction de leur dispositif de terroriale - Qualf emploi
financement. Sélectionnez dans la liste ou tapez quelques lettres. 10 - Rdglon Gretagne - PREPA

Avenir
@ Numéro de marché : pour rechercher une formation financée par le Conseil e e
régional en fonction de son numéro de marché si vous l'avez enregistré dans
vos fiches session.

Effacer les critéres : cliquez sur X en bas du formulaire pour réinitialiser la .
recherche.

OFeli Moteur de recherche des formations n E




Recherche sur le tableau de résultats

Filtrer : réduisez le nombre
de résultats en utilisant les
filtres proposés sur chaque
colonne du tableau

Afficher 25 4 éléments 267 formations.

Date de

Réfé Intitulé
érence ntitulé S

N° session

Mécanicien.ne
réparateur.trice en
marine de plaisance

1500808F 1272252 07/06/2022

Liste des formations
® Le picto

E Formations

Afficher 25 % dléments 2 formatans.

Intitulé N session

Titre professionnel

St
2102067 cuisirier - PMFP

1273844 0110972021

" Titre professionnel
OF0ETF &
2102D67F & Haiiroradar - PHIER: 1273384 13/12/2021

Affichage de 1 & 2 sur 2 didments

Date de fin

10/03/2023

11/03/2022

020972022

OF
Formateur

AFPA AURAY

OF Formateur

AFPA AURAY

AFPA LORIENT

Trier : cliquez sur les intitulés de colonne

Dispositif

QUALIF Emploi

Diffusion
Programme

indique que la formation est en cours de modification et non soumise a validation.

Dispositif

Aurchive pour
OF

PMFF - LADDM

Archive pour

PMFF - LADOM
oF

‘ - ’

© sila formation est sur fond orangé, cela signifie que la formation est en attente de validation aupreés du

GREF Bretagne.

E Formations

Afficher 25 2 éléments 5 formations.

3

installataur

Installateur trice en
thermicue &t saniteine

1902831F 1299855 20i03/2023

Installateurtnee de

1802E331 résesls de 12964890 3012023

télécommunications

Installateur Fibre Optique
-POFC

2203383F 1311565 0X01/2023

Installateurtrice en
23913291 14003885 251072023

thermigque et sanitaire

Besoin d'aide ? Contactez-nous :

% ofeli@gref-bretagne.com

OFeli Moteur de recherche des formations

13710V2023

21042023

17/03/2023

12052024

OF Formateur

AFPA REMMES

AFPA RENNES

AFPA REMMES

AFPA RENNES

Q 0299547917

Dizpositif

QUALIF Emploi
Programme

Diffusion

QUALIF Emplai
Programme

Liffusion

Diffusion

Archive
pour OF
Archive
pour OF

Fds privéds
QUALIF Erplad
Programme

HEMNMES

Hennes
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Saisie d'une formation : pas a pas

Vous souhaitez enregistrer une formation?

Tableau de bord

0
O Pour plus dinformations %,
sur le fonctionnement du

Le tableau de bord est votre page d'accueil. {ableau de bord voir page 6.

La gestion de vos formations se fait sur une seule structure a la fois.
Espace:

STRUCTURE = 22308 - AFPA BRETAGNE

Si vous gérez plusieurs structures, sélectionnez d'abord celle sur laquelle
vous allez saisir ou modifier des données dans la liste déroulante sur votre
tableau de bord (en haut a droite sous votre nom).

Rechercher...

Q2230F - AFPA BRETAGNE
Q3770P - AFPA AURAY

02385P - AFPA BREST

C'est la structure sélectionnée qui sera par défaut I'organisme de e
formation «responsable » pour toutes les formations que vous A ——
créerez durant votre session de connexion. 02938 - AFPA MORLAX

CUTEF et i

Pour modifier Pour modifier Pour ajouter
UNE FORMATION UNE SESSION UNE SESSION a

R UNE FORMATION déja créée
Vous pouvez étre dans

Vous devez étre dans l'espace I'espace A
de l'organisme responsable de l'organisme responsable Vous devez étre dans I'espace
de la formation concernée. OU dans l'espace de de l'organisme responsable.
I'organisme formateur.

. D) pour plus d'i ti O,
Moteur de recherche des formations O/e(}%rnﬁfmmﬁnigﬁﬁfﬂr

de recherche voir page 13.

Dans I'espace Formations (accessible avec le menu de gauche ou grace aux liens de pré-sélection sur le
tableau de bord), vous avez accés a un moteur de recherche pour retrouver rapidement des formations
ou sessions précises.

Vous pouvez plier/déplier le moteur
pour agrandir la liste des formations
avec le chevron.

Pour créer une nouvelle formation (bouton Ajouter),
le moteur de recherche doit étre ouvert.

Afficher| 2n & déments 7

Référence Intrulé OF Formateur
Qrganisme
OF Aespamatiz

‘OF Formeosar Agant e aintanar UALF Fmpls
23100431F bt 18107023 10042024 | AFPALDAIENT i

dez bitiments b e Diffusion

fgent de maimtznare: PO IR SERS SUIRKY QUALFEMPIE  pyn

EET iy
n manne saance Erogramma

AFPE SAINT- o
Anwnt i iritanan TJUALF Fimple
Ll Suines 20000023 24052024 BREUC- # s

on manng slsance Frogramma
| AMGLFLT =

23L00704F Ciffuson
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Mode lecture, écriture, brouillon d'une formation ou d’'une session

® Mode lecture

Quand vous cliquez sur une formation ou une session vous étes uniquement en mode lecture : vous ne
pouvez pas apporter de modification sur la fiche formation ni créer de sessions.

© Mode écriture

Pour apporter des corrections sur la formation ou la session, ou créer une session, vous devez cliquer sur
Demande de modification en haut de fiche.

Foemations | F3100481F

= E Agent de maintenance des bitiments
02230P | AFPA BAETAGHE / 35069 RENNES

© Lister ches formmins & Z31C0103F [1B76547 100ZI4EF »

bre fiche formation
Pour apporter des thangements, initier ur

© Mode brouillon

Pour modifier une formation ou une session et ne pas la

soumettre a validation tout de suite. Une fiche reste en mode brouillon

. . . pendant 5 jours. Passé ce délai
Pendant 5 jours, vous pourrez retourner sur la fiche et voirles o< odifications apportées

modifications puis la soumettre a validation ou supprimer et non soumises a validation
votre demande. disparaissent.

® Supprimer ma demande « Sauvegarder le brouillon £ Soumettre pour validation

Le mode brouillon s'active automatiquement quand vous cliquez sur Demande de modification et que
vous quittez la fiche avec ou sans modification.

La liste de vos formations en mode brouillon est accessible a partir de votre tableau de bord dans le bloc
formations.

Une fiche en mode brouillon est signalée dans la liste de formations par le picto :

E Formations

Afficher 25 & dléments 2 farmations.

Intitulé OF Farmateur Dispositif

Titre professiannel
21020628 & S 1273844 D1/De2021 110372022 AFPA AURAY PMFP - LADGM
cuisinier - PMFP

Titre professionne|

2102067 & = 1273884 13/12/2021 02/09/2022 AFPA LORIENT PMFP - LADOM Lorient
chaudronnier - PMFP Lo

Affichage de 1 & 7 sur 7 didments < f
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Créer/modifier vos formations et sessions

Attention a ne pas créer de doublons !

Avant tout ajout de formation, vérifiez si celle-ci n'existe pas déja dans vos formations « diffusées » ou « non
diffusées ». Si tel est le cas, ajoutez la ou les nouvelles sessions de formation et soumettez a validation. Une
fiche formation supplémentaire sera nécessaire uniquement si la certification, le programme, les objectifs sont
différents.

n Créer une formation

Vérifiez dans votre Espace structure (sur le tableau de bord) que vous avez s
bien sélectionné l'espace de I'organisme responsable de la formation. SRR

O2230F - AFPA BRETAGNE

[rechercher..

© sivous avez des droits d'acces sur plusieurs établissements, sélectionnez .
d'abord l'espace de la structure sur laquelle vous souhaitez intervenir. 037706 - AFPA AURAY
Le choix de cet espace détermine ensuite I'affichage de tous les autres VAR AR et
éléments (fiche structure, formations, contacts...). A7ESF - AFPA LORIENT

04087F - AFPA LOUDEAL
@ Par défaut, la structure qui est affichée sera I'organisme responsable de O1538P - AFPA MORLAX
la formation pour toute création de formation.

CUTEF et i

Pour saisir une nouvelle formation, cliquez sur dans le menu gauche.

Puis, cliquez sur le bouton situé en haut du moteur de recherche.

Ophiie TESTGREF
A binged Ly sdatiiw czm

Alficher | 72 & | ébnents i fomatins < - >

2 & Date de OF ;
Saisiese un mot cid A Bitioence o dibut ok Formateur e

Rifénnce @ n

Intituds | Coepbiament Bacpro
baukoger M2/2105 BN 3NA023 IEST AS=OHE Contrat Frat
pitissier

CARRIERES
SJUR SENE
Etat Dispost

0TS notariat 13832778 31012023 e one 5 Rennes.
Bretaane

Certifications et diplomes

Votre formation méne-t-elle a une certification ?

auer sur créer et poutsuivesotre saide.
X S . . ouvelle Formation n® Auto
cllquez sur creer et poursuivez votre saisie.

@ La formation mine-t-elle & une cerlification, un diplbme ou ane habilitation 7

* Annuler m

Choix 2 : Votre formation méne a une
certification, déplacez le curseur sur @D.

Nouvelle Formation n® Auto

M ) La formation méne-t-elle § une certification, un dipléme ou une habilitation 7

Sélectionnez une certification.

Cliquez sur la loupe pour accéder au moteur
de recherche des certifications (RNCP et
répertoire spécifique).
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Votre recherche peut s'effectuer avec des termes du libellé du dipldme, le code RNCP ou la référence
Certifinfo.

echercher une certification .

Rechercher ... B Centification valide

e2345

Intitulé i ' Valideurs o
de sartie

11.4 Formation 7= 1 Sans niveau 11~

pérodigue imageria Z apdeifique Hahilitations.

Ministire de I'éducation Niveau IV
106555 & Man nationale, de la jeuresse  [BAC, BAC 2021 0 - Publides
b des sports EBro, BF)

Groupament d'intérit
public farmation
Accompagnant en = continue et insertion
gérontologie £ prafessionnalc (GIP
FEIP) - Toulsuse
Craix-Rouge frangaiss

111241 0 - Publidas

Vérifiez la date de derniére session d’examen, les valideurs pour faire le bon choix de certifications /
habilitations.

Votre session doit démarrer avant la date d'échéance d'enregistrement de la certification ou de
I'habilitation indiquée sur le site de France compétences.@

Cliquez sur le code RNCP ou RS pour consulter la fiche directement sur le site.

. Rechercher une certification

s B Certificstion vaide

1 élément sékectionné. Cffacer la sélection

Code I - Code Acces. N N N Premiére.
Cortifl Irtitule: darite Appe. Walideurs Miveau de sortie o

- B —— Ministire de I'éducsticn nationale. ce la Moz Bac qénéral,
a N 5
© [y @682 Bacpr boulge plissir 40022105 EETD w1022

B 106191  CAP pitisser 0022141 Toou|  Mimstire d ldducasan nationsle. oz 2 Miveau CAP, BEP 2021

[T

Sélectionnez une certification en cochant a gauche. Puis cliquez sur valider ma sélection.
9, Rechercher une certification

pitissicr B Certitcanon valida

1 digrnent sdectivemd, ETacer b udlecion

Code - Code Code Dierniire

Invitulé

Certifinfo RMCP RS soalarité - b Hr YN saszivn o

Bniztare e Péckcntion rabnnale, de ls Riveau Bac géndral,

e ey Sl :
7 E2ELL Bac pro bousnger palissier 7068 40022105 Rt e narts gra cu tachng, BF

0 - Pubides

Hinistirs de I'éducetion rationsle, de ls.

- CAP ptissi 53 AL
o 106251 P piblissien © 35318 =0zl feunesse 4 dea sparts

Niveau CAP, BEP - Pubiges

Kiveau BT, (1 -

£ 5 o r aGsar | % e Frnke natiwssln supiseies de b patisers
& 117350 hef ptessie [ER | ke ntiwisle s s A

- Pubiées
103267 LR che® pésizsiar en wstauration collesiv [EERR] [= Cnrtickes - Pubiées

Kiveau BIS, LT -

Mac 47 - Pubiées

@12401 Pfissiar chaca stiar confiseur glacer traiter [Rb) 1 25866 BeMIE10 o CHA Francs

Cliquezsur créer pour accéder alafiche formation.

La farmaticn méne-t-elia § une certification, un dipléme ou une habditstion 7 m

B2812 - Bac pre boulanger pétssier

* Annuar
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https://www.francecompetences.fr/recherche_certificationprofessionnelle/

Aprés le choix de la certification, les informations générales de votre formation sont préremplies a
partir du référentiel :

@ lintitulé de la formation (reprise de l'intitulé de la certification)

@ le niveau de sortie

O I'objectif de formation

@ le contenu

L'organisme responsable : correspond a I'organisme que vous avez sélectionné dans votre Espace
structure sur votre tableau de bord. Si ce n'est pas l'organisme souhaité, cliquez sur Supprimer ma
demande pour retourner sur le tableau de bord et changer votre Espace structure.

La durée cycle : utilisée uniguement pour les formations en contrat d'apprentissage. Indiquez la
durée (en années) compléte et « officielle » pour la préparation de la certification méme si votre session
est d'une durée plus courte. Par exemple, un BTS : indiquez 2 (ans), un Bac pro : indiquez 3 (ans).

< Liste des formatons B Soumsttre pour validation @ Supprimer ma demance

Informations -
Informations

Sessions ot
erthcations Principal  Certification

Informations camplémentaires
(©] 2 84805 - CAP constructeur bois

Gestion
Affichage de 15 1 sur 1 dléments < >

+ Awuter
o Messagerie
Fehangar par messaga avar votra CARIF Durée de cycle 2

OF Rasponsabla *
aEponERDIe Réfdrance | Nom T P Ville Siret Nda

05 - Diffusable /01 -

OF FoC 35069 RENNES  82436343600885 11930743393

02230P AFPA BRETAGNE

Intitulé * CAP constructeur bois

Complément inttulé

Niveau d'entréa

Niveau de sortic US - Niveau V [CAP - BEP)

Objectif * - 52

Le lilulaire de ce aplome travaille au sein d'une entreprse de charpente ou de construction Bois Il intendent lors ce |2
U e la réhaviitation de bal 1$ Ou de locaux. Sewon ks chanbiers, il lavaille de fagon avlonome ou en

équipe.
En atelier, il scie, assembie ot trate les différentes péoes des ouvrages (charpentes, poutres, bardages, parguets,
escalers) Japrés les relevés ot les croquis qu'il a réalisés. Sur le chanber, 1 pose les structures et les ossatures et mstalie
les menuiseries et les fermetures exténeures
1l 52 cholsir les matériaux (zals ou dérvés), arganiser le chantier (préparation des matérels, mise en sécunté du chantier,
trl des aéchets) et les averses étapes de son travall Par sllleurs, | est 3 méme d'évaluer £t de contréler 1a qualité de
Foinrane ol 2 iéalsé:
hody 2155 carseleres testant 4

Contenu B I |X|s={%

+ L'entreprise et son environnement : typss d'sntreprises £t leur fanctionnement. Les ditérents
Intervenants sur un chanber (foncions et domaines d'intenvention)
* Identification et explo des plans darchiects des conventions ae

représentabon (vues, coupes, schémas, racés).des documents leehnigues et normalifs. nCe des
ccdes et langages, des logicicis professionnels mais aussi ge fexpression graphique @ caractére decorst
« Les ouvrages : caracténstiques technigues et fonctonnelies des cssatures verticales (poutres, panneaus,
cclombages) et horzontales (planchers, sodvages). des charpentss, oes revétemants extérieurs (bardages,
supports de tature) et Intérieuss (parquets, sianchers. lamons), des escallers. Hstoire des technigues

acenciépe Al AINTANES Anrlens
485 carscléves 1

OFeli Saisie d’'une formation




Ajouter/modifier une session

Si vous étes sur une fiche formation déja enregistrée, vous étes

, Pensez a cliquer sur
par défaut en mode lecture. £

« demande de modification ».

Pour modifier la formation et ajouter une nouvelle session,
cliquez sur « demande de modification » en haut de I'écran.

« 2001636F [67/354] 2001639F »

Toute modification a votre fiche formation est soumise a validation de la part nos gestionnaires.

Pour apporter des changements, veuillez initier une nouvelle demande de modification grace au bouton "Modifier".

Le bloc session se situe en bas du formulaire formation.

Pour CREER une nouvelle session vous avez deux possibilités :
O Cliquer sur « Ajouter »

Vous avez acces au formulaire vierge de la session a compléter

. DA . . C

@ Cliquer sur l'icdne « dupliquer la session » e

Vous accédez a une copie de la session et son contenu. Il faut ensuite modifier les éléments souhaités
(notamment dates et lieux de session).

Sessions * -

Rechercher :

Liste des sessions

OF
Référence Dispositif
Formateur

PREPA o CLPS
1287319 21/12/2021  20/04/2023 LORIENT . Diffusion
Projet LORIENT

1287320 21/12/2021  20/04/2023 e || RS Diffusi CLPS
ANESE | Projet MHUSION | ORIENT

Affichage de 1 3 2 sur 2 éléments

+ Ajouter

sex

Pour MODIFIER une session déja enregistrée, cliquez sur le n° de référence de la session concernée.

Pour les nouvelles sessions que

vous programmez (ou changement b 4774
d'année), il faut créer une session

et non modifier les dates d'une

session déja existante.
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Dates de la session
Dates de la session ~

Session a la demande

Date de début * 21/12/2021

Date de fin * 20/04/2023

Entrée-Sortie permanente

® Session a la demande : ouverture de la session en fonction du nombre d'inscrits
© Date de début et date de fin : champs obligatoires

@ Entrée/sortie permanente : sessions programmées réguliérement tout au long de la session

Organisation de la session

Organisation de la session ~

OF Formateurs *
ormateurs Nom Code postal Ville Siret Nda Certifications Principal

CLPS

LORIENT 56100 LORIENT = 32159164600476 53350111635 ®

Affichage de 1 a 1 sur 1 éléments
+ Ajouter

Modalité d'enseignement * 13 - Formation en présentiel

Lieux de formation *

[Z CLPS LORIENT 9/11 Rue Jules Legrand 56100 LORIENT

Affichage de 1 3 1 sur 1 éléments

+ Ajouter

Commentaire autres OF formateurs

Contact:
ontacts Contact Téléphone

09523C - CLPS LORIENT 0297 35 46 38

7|
Affichage de 1 a 1 sur 1 éléments < >

+ Ajouter

L'organisme formateur de la session est par défaut celui que vous avez choisi comme
responsable.

Pour changer I'organisme formateur : Si vous modifiez 'organisme
formateur, pensez a vérifier le lieu
de formation et le modifier le cas
échéant.

. oA [B] . ,
@ Cliquez sur licone © afin de I'enlever

© Cliquez sur « ajouter » pour le remplacer

OFeli Fiche organisme de formation




Le lieu de formation est par défaut celui de 'adresse de I'organisme responsable.
Pour changer le lieu de formation :

. poa W ,
@ Cliquez sur Iicone ~ afin de 'enlever

© Cliquez sur « ajouter » pour le remplacer

® Une liste de lieux de formation déja répertoriés pour votre organisme vous est proposée

Si le lieu de formation de la session n'est pas répertorié dans la liste proposée, cliquez sur « Créer. »

Recharcher

Nom Adrasse
& 5 /11 Rue Jufes Legrand
CLPS LORIENT 55100 LORIENT

CLES LORIENT 56600 LANESTER
CLPS LORIENT 55400 AURAY

Créer un nouveau lieu de formation

© Renseignez le nom du lieu de formation

O saisissez I'adresse dans le champ « Rechercher une adresse », sélectionnez l'adresse, les
champs sont automatiquement renseignés et I'adresse géolocalisée

@ Cliquez sur « Sauvegarder et choisir » en bas de I'écran

2 Secantes

32 rue de pont sven GuImperié

32 Rase de Pont-aven 29300 Quimperié
29, Frnistire, Bretagmm

N* & voie * 32 Rue de Port-aven

21,24, Ueu-de, _
BP,CS, ¢
23300

Qamperé
4787353

155137

.
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Ajouter un contact a la session

Pour indiquer un contact déja répertorié ou en créer un nouveau : cliquez sur « ajouter ».

Contacts

Email Téléphone

Aucun résultat trouvé

Affichage de 0 & 0 sur O éléments

+ Ajouter

Pour changer de contact :

. A g
@ Cliquez sur licone
O Cliquez sur ajouter

Le champ « Type de contact » est a renseigner obligatoirement pour les sessions en apprentissage
(Référent handicap, Référent mobilité internationale...).

Financements

Pour indiquer un financement lié a la session, cliquez sur « Ajouter »

Fnancements -

N* marché

2018.90573.03

-

2 - Consail régonal (Résarvé uniquament aux OF retenus sur un marchd]

Financeur *

Masure *

Etat Dispositif *

Ftat da recnutement *

Publics *

Nombre de places

Numéro de marché

Prix Total

Fraiz dinscription atjou

matériel

OFeli Fiche organisme de formation

10 - Région Bretagne - PREPA Avenic

n élémant

» 01 - Demardeur demplol ¥ 04 - Demandaur d'emplol moins de 26 ans

En cas de financement
sur fonds publics,
vous ne devez
pas modifier la
liste des publics
indiqués par
défaut (ni ajout,

x Annuler ni suppression).




Cycles de l'alternance

Cycles de l'alternance ~

I ligatoi ! i
Cycles (obligatoire pour l'apprentissage) Type Année Effectif minimal Capacité simultanée Capacité cumulée

1 - Contrat

. . Année 3
d'apprentissage

Affichage de 1 3 1 sur 1 €léments < >

+ Ajouter

Le bloc « Cycle de l'alternance » est a renseigner obligatoirement (et uniquement) pour les sessions en
apprentissage (Essentiel pour une bonne intégration dans Parcoursup).

O Type cycle : Précisez « En apprentissage »
@ Année cycle : Précisez la ou les années en apprentissage

L'année cycle ne peut étre sélectionnée que si vous avez auparavant saisi la « durée cycle » dans la fiche
formation (cf. page 19)

Pour chaque année accessible en apprentissage, cliquez sur « ajouter »

Exemples :
un BUT avec uniquement la 3¢ année en apprentissage, indiquez uniquement la 3¢ année ;
Un BUT avec les 3 ans en apprentissage, indiquez chacune des années.

Blocs de compétences

Ce champ est a renseigner pour les sessions associées a des formations certifiantes qui sont décrites en
blocs de compétences aupres du RNCP.

O Cliquez sur « Ajouter »
© Sélectionnez le type de validation
- Validation totale : tous les blocs de compétences s'affichent et sont sélectionnés

- Validation partielle : sélectionnez les blocs concernés
Blocs de compétences ~

Certification Type
70307 - Bac pro agroéquipement 1 - Totale: tous les blocs

Affichage de 1 a 1 sur 1 éléments

+ Ajouter

OFeli Fiche organisme de formation




Durées de la session
Les durées de la session sont a indiquer en nombre d’heures.

@ Durée en centre : indiquez le nombre d’heures en face a face pédagogique

@ Durée en entreprise : indiquez le nombre d’heures en situation de travail (stage en entreprise,
immersion...).

© Durée totale : Le champ « durée totale » est la somme automatique des heures en
centre et entreprise.

Durées de la session ~

Durée en centre heures
Durée en entreprise heures
Durée totale heures
Durée hebdomadaire heures

Commentaire durée

Modalités de la session

Prérequis : pour indiquer les conditions spécifiques d'accés a la formation, les aptitudes requises, une
tranche d'age, etc.

Type de parcours : collectif, individualisé, mixte, modulaire

Equipements : dédié aux formations en contrat d'apprentissage. Pour indiquer le matériel que les
apprenants devront se procurer (a leur charge) pour suivre la formation.

Modalités de la session ~

Pré-requis

Type de parcours

Rythmes

Modalités pédagogiques
Equipements Codt indicatif Commentaire

Aucun résultat trouvé

Affichage de 0 3 0 sur 0 €léments

+ Ajouter

Commentaire session

OFeli Fiche organisme de formation




Organisation de l'inscription

® Modalités de recrutement : vous pouvez indiquer plusieurs types de modalités (dossier,
entretien, inscription sur candidature, tests, information collective...)

@ Informations collectives (détail)

- Les informations collectives peuvent se dérouler en présentiel ou bien a distance
(dans ce cas, vous pouvez renseigner le lien de connexion (« lien web »).

- Vous pouvez rapatrier I'adresse de I'organisme formateur via le bouton
ou saisir une autre adresse manuellement dans le champ prévu a cet effet.

- Possibilité de dupliquer (penser a modifier l'info collective dupliquée. Date, heure, ...)

Organisation de l'inscription ~

Lieu d'inscription

Contact d'inscription n

Début d'inscription
Fin d'inscription

Modalités de recrutement & 2 .
Modalité Perimetre Informations

Aucun résultat trouvé

Affichage de 0 a 0 sur 0 €léments

+ Ajouter

Informations collectives %
Horaires Nb places Nom Adresse

Aucun résultat trouvé

Affichage de 0 3 0 sur 0 €léments

+ Ajouter

Commentaire inscription

OFeli Fiche organisme de formation




Validation de la session et de la formation

Sauvegarde de la session

Une fois tous les éléments renseignés, cliquez sur « sauvegarder le brouillon ».

< Fiche formation [1/2) 84590S » |

Rythmes
Organisation de I'inscription

Commentaire rythme
Organisation de la session

Dates de la session

Cycles de la formation Durée en centre heures

Financements
Durée en entreprise heures

Blocs de compétences

Durée totale
Modalités de la session

Durée hebdomadaire heures

heures

Gestion

Commentaire durée

o Messagerie
Echanger par message avec votre CARIF.

Validation de la formation

Vous revenez automatiquement sur votre fiche formation.

© Vous pouvez poursuivre votre saisie sur le formulaire formation et ajouter d'autres sessions a
cette formation

@ si votre saisie est terminée, cliquez sur « Soumettre pour validation »

< Liste des formations ® Supprimer ma demande B Soumettre pour validation

Informations Votre fiche ion est en cours de i ion (initiée par James BOND).

Vous pouvez apporter tous les & ires et der vos a tout moment. Lorsque vous avez complété vos changements, vous pouvez
Sessions "Soumettre pour validation", votre demande sera alors vérifiée par nos gestionnaires.

Informations complémentaires

Informations -
Gestion

Certificati
ertifications Principal  Certification

Messagerie
Echanger par message avec votre CARIF. Aucun résultat trouvé

Affichage de 04 0 sur 0 éléments

+ Ajouter
Durée de cycle
OF Responsable *

Référence  Nom Types Ville Nda

IRFA Normandie PUB - Publié /01 -

o 61250 Damigny  32240853500019 25610002361
Maine OF FPC

L'équipe du GREF Bretagne procédera a l'indexation et |la publication de votre offre de formation.
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Recommandations pour la rédaction de votre offre g

Pour une meilleure visibilité de votre offre il est essentiel de renseigner correctement
les différents champs et de penser a actualiser les informations.

FORMULAIRE FORMATION

Intitulé de formation
L'intitulé doit étre lisible et explicite ; éviter les acronymes. Ecrire en minuscule accentuée.

Objectifs et programme

Rédiger de facon synthétique (limité a 3000 caractéres). Saisir en minuscule accentuée (majuscule en
début de phrase).

Attention aux caracteres spéciaux quand vous réalisez des copier-coller (passer auparavant le texte dans
I'outil « Bloc-notes »).

Certification/diplome associé a la formation

Sivotre formation se déroule en apprentissage et doit figurer dans Parcoursup ou Affelnet, il fautindiquer
une seule certification (créer de nouvelles formations si vous préparez a plusieurs options).

FORMULAIRE SESSION

Certains champs ne sont pas obligatoires dans OFeli mais sont importants pour la compréhension de
votre formation et I'information du public (ex. durée, modalités de recrutement, blocs de compétences...).

Dates et type de session

Ne pas réutiliser une session terminée pour proposer une session avec des nouvelles dates. Vous pouvez
créer une nouvelle session ou dupliquer une session et modifier les dates de programmation.

Dans le cadre de sessions courtes et fréquentes inférieures a 35 heures ou individualisées (ex.
financement AIF via P6le Emploi), vous devez créer une session unique annuelle pour I'année en cours.
Vous préciserez « entrée-sortie permanentes » sous le calendrier.

Lieu de formation

Les sessions a distance doivent étre mentionnées dans le champ « modalité d'enseignement ». Vous
devez toutefois indiquer une ville située en Bretagne.

Si la formation se déroule hors de la région Bretagne il faudra la référencer auprés du CARIF-OREF
correspondant : https://reseau.intercariforef.org/lassociation-intercariforef @

Besoin d'aide ? Contactez-nous :

% ofeli@gref-bretagne.com @ 0299547917

OFeli Saisie d’'une formation E m



https://reseau.intercariforef.org/lassociation-intercariforef
https://www.gref-bretagne.com/Page/Offre-de-formation/Referencer-ses-formations-sur-OFeli

Retrouvez nos Guides de saisie OFeli
sur le site du GREF Bretagne, rubrique Formation.

Besoin d'aide ? Contactez-nous :

% ofeli@gref-bretagne.com @ 0299547917
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