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Traitement des formations par apprentissage

de la saisie à la diffusion



Calendrier de la collecte 2024

1re phase : septembre à octobre 2023

• E-mailing aux OFA/CFA : 7 septembre 2023

• Webinaire : 5 octobre 2023

• Accompagnement téléphonique des OFA/CFA pour toute interrogation (02 99 54 79 17)

=> Objectifs

• Alimenter en priorité Parcoursup (ouverture aux familles vers le 20/12/23)

• Saisir un maximum de formations post bac d’ici le 31/10/23

• MAJ possible tout au long de l’année

Emailing

07/09/23

Webinaire

05/10/2

Relance 
téléphonique
octobre 2023

Fin 1re 
phase de 
collecte

31/10/23

Traitement par 
les instructeurs

à partir de la 

fin novembre

Paramétrage
par les CFA

Novembre/décembre 

2023

Ouverture aux 
familles
vers le 

20/12/23



Calendrier de la collecte 2024

2e phase : novembre 2023 à mi-février 2024

• E-mailing : en janvier 2024 afin de rappeler aux OFA/CFA de mettre à jour leurs formations

• Accompagnement téléphonique des OFA/CFA pour toute interrogation (02 99 54 79 17)

 => Objectifs

• Alimenter en priorité Affelnet (ouverture aux familles en avril 2024)

• Saisir les formations post 3e au plus tard le 16 février 2024 (pas de MAJ possible ensuite)

 Ê Ces sessions doivent démarrer au plus tôt en septembre 2024 pour être exportées et visibles

Emailing

janvier 2024

Relance 
téléphonique
février 2024

Fin 2e phase de 
collecte post 3e

16/02/24

Traitement 
post 3e par les 

instructeurs

mars 2024

Ouverture 
Affelnet 

aux familles

avril 2024



Obligations des CFA : conformité liée à l’organisme

Avant la saisie sur la base offre de formation OFeli, les CFA doivent s’assurer d’être en conformité avec les 
points suivants : 

• Disposer d’un numéro SIRET valide (OF responsable et formateur)

• Être déclaré organisme de formation auprès de la DREETS + dépôt des statuts de CFA

• Désigner un référent handicap et un référent mobilité internationale (article L. 6231-2 du code du travail)

• Être immatriculé au Répertoire académique et ministériel sur les établissements du système 
éducatif (RAMSESE) pour obtenir un code UAI à l’aide de ce formulaire.
Consulter le référentiel des OF en apprentissage 

• Être certifié Qualiopi apprentissage

• Être habilité par le certificateur à préparer à la certification, (OF responsable ou OF formateur). 

Consulter le détail de la certification sur le site de France compétences.

https://www.legifrance.gouv.fr/codes/id/LEGISCTA000037386095
https://www.gref-bretagne.com/wp-content/uploads/2023/09/formulaire_immatriculation_uai_of-cfa-ramsese.pdf
https://referentiel.apprentissage.onisep.fr/


Obligations des CFA : conformité liée à la certification

Avant saisie sur la base offre de formation OFeli, les CFA doivent s’assurer d’être en conformité 
avec les points suivants : 
• La certification doit être accessible en apprentissage
• La certification doit être active au RNCP à la date de début de la session (échéance de 

l’enregistrement)

• Être habilité par le certificateur à préparer à la certification (Inscription par le certificateur à 
France compétence)

Consulter le site de France compétences pour vérifier ces informations

https://www.francecompetences.fr/


Des questions, des remarques ?



Consignes de saisie des formations en apprentissage

dans OFeli

Vade-mecum Catalogue Apprentissage (Document de travail RCO - Septembre 2023)
https://catalogue-apprentissage.intercariforef.org/vademecum.pdf

Guide d’aide à la saisie de l’offre de formation en apprentissage (septembre 2023)
https://www.gref-bretagne.com/ressources/referencer-ses-formations-sur-ofeli/#el-texte-3

https://catalogue-apprentissage.intercariforef.org/vademecum.pdf
https://www.gref-bretagne.com/ressources/referencer-ses-formations-sur-ofeli/


Consignes de saisie des formations en apprentissage

dans OFeli



Consignes de saisie des formations en apprentissage

dans OFeli : conformité liée à la certification

https://www.francecompetences.fr/
recherche/rncp/35302/

https://www.francecompetences.fr/
recherche/rncp/4250/

https://www.francecompetences.fr/recherche/rncp/35302/
https://www.francecompetences.fr/recherche/rncp/35302/
https://www.francecompetences.fr/recherche/rncp/4250/
https://www.francecompetences.fr/recherche/rncp/4250/


Consignes de saisie des formations en apprentissage

dans OFeli

STRUCTURE (OF responsable et OF formateur si différents)

• Contacts : ajouter les référents Handicap et Mobilité internationale (champ Type)



Consignes de saisie des formations en apprentissage

dans OFeli

FORMATION

• L’intitulé de la formation doit être conforme à 
l’intitulé de la certification.

• Possibilité d’ajouter dans le complément d’intitulé :

§ Mentions, options, parcours, sigle (ex BTS  DRB)
§ Années en apprentissage si session ne couvre 

pas la durée normale : « (2e année en 

apprentissage) » (pour un BTS par exemple) 

• Durée de cycle : nombre d’années nécessaires pour 
que le cycle de la formation soit validé (3 ans bac 
pro, 2 ans CAP…)

Formation  1600928F

https://recette.ofeli2.gref-bretagne.com/structure-12900/formation/edit/34198


Consignes de saisie des formations en apprentissage

dans OFeli

FORMATION

OF responsable :

• Est signataire de la convention de formation en apprentissage ; 
• demande et reçoit l’accord de prise en charge de l’OPCO ; 
• est responsable auprès de l'administration du respect de ses missions et obligations ; 
• réceptionne les vœux formulés par les jeunes pour Affelnet.  

OF formateur est garant du respect de la mise en œuvre pédagogique de la formation

Lieu de formation : adresse physique où l’apprenti devra se rendre pour suivre la totalité ou la 
majeure partie de la formation. La formation peut être 100 % à distance. 

Il est souhaité que ces définitions soient le plus respectées possible mais elles ne doivent pas venir à 

l’encontre de la stratégie (notamment de communication) des OFA. Actuellement, les plateformes 

éducatives affichent uniquement les organismes formateurs et les lieux de formation.



Consignes de saisie des formations en apprentissage

dans OFeli

SESSION

• Dates de début et de fin : cycle en apprentissage

• Lieu : libellé précis et compréhensible du public + SIRET

• Financement : contrat d’apprentissage

• Nombre de places ouvertes en apprentissage pour chaque 
session

• Cycle de l’alternance : détailler uniquement
les années en apprentissage (Année 2, Année 3…)

• Durée en centre et en entreprise (durées moyennes)



Consignes de saisie des formations en apprentissage

dans OFeli

Durée, dates et cycles de l’alternance

Qu’il s’agisse d’une certification dont la durée légale est 1 an, 2 ans ou 3 ans = 
les dates indiquées pour la session correspondent aux années en apprentissage.

Exemples Durée cycle Dates session Années cycle en 
apprentissage

Bac pro en 3 ans et 3 années 
en apprentissage 

3 01/09/2024
au 30/06/2027

Année 1
Année 2
Année 3

Bac pro en 3 ans et 2 années 
en apprentissage 

3 01/09/2024
au 30/06/2026

Année 2
Année 3

CAP OU BTS en 1 an 1 01/09/2024
au 30/06/2025

Année 1

CAP OU BTS en 2 ans dont 1 
année en apprentissage 

2 01/09/2024
au 30/06/2025

Année 2

MERCI DE CRÉER UNE 
FORMATION PAR CURSUS



Des questions, des remarques ?



Catalogue apprentissage

Catalogue national 

Apprentissage*

consolidé et enrichi 

par RCO

Consommateurs du catalogue

Ministères éducatifs : Parcoursup, Affelnet

La Bonne alternance, conseils régionaux, OPCO,

Commission européenne, Europass

Bases mobilisées pour les 

contrôles et enrichissements 

du catalogue

Enrichissements mutuels

Insee : Siren

BCN** : libellé long du 

diplôme, niveau …

France compétences 

flux RNCP

Min. Travail : liste des OF

Onisep : données 

formations

Onisep : référentiel 

SIRET/UAI

Collecte des Carif-Oref (CO)

Les organismes de formation déclarent leur 

offre de formation aux CO,

étape fondatrice du catalogue

*https://catalogue-apprentissage.intercariforef.org

**BCN Base consolidé des nomenclatures (Min Educ. Nat.)

https://catalogue-apprentissage.intercariforef.org/


Catalogue apprentissage

• Recherche simple : raison sociale, SIRET, intitulé formation, code RNCP..
• Recherche avancée :

• Identifiant formation CO = ref formation dans OFeli (ex : 06_0300877F)
• Identifiant Action CO = ref session dans OFeli (06_1480987S
• Filtres

https://catalogue-apprentissage.intercariforef.org/recherche/formations?nom_academie=%5B%22Rennes%22%5D&tags=%5B%222024%22%5D

Catalogue national 

Apprentissage

consolidé et enrichi 

par RCO

Si contrôles OK => affichage dans l’onglet Catalogue général

  => Transmission des données
  Exemple OK

Si contrôles KO => Affichage dans l’onglet Non réglementaires

  => Pas de transmission des données 
  => Mise en conformité effectuée par OF avec l’aide
  du GREF Bretagne
  Exemple KO

https://catalogue-apprentissage.intercariforef.org/recherche/formations?nom_academie=%5B%22Rennes%22%5D&tags=%5B%222024%22%5D
https://catalogue-apprentissage.intercariforef.org/formation/649256942bdd2b00d022a914
https://catalogue-apprentissage.intercariforef.org/formation/61ae932b7219ca005002b170


Des questions, des remarques ?



Application Affelnet  Lycées

Ø Principes d’Affelnet /  Service en ligne Affectation (SLA)

https://affectation3e.phm.education.gouv.fr/pna-public/

Ø Périmètre dans le cadre de l’apprentissage

Méthode de recueil - Les formations éligibles - Quelques chiffres

Ø Calendrier

• Saisie dans OFeli au plus tard le 16/02/24, date impérative
• Consultation par les familles dans le SLA en avril puis saisie des vœux en mai
• Envois des listes des candidats par la Mission Interministérielle de l’Apprentissage à l’adresse 

mail de l’organisme responsable ( réception sécurisée, activation nécessaire du compte)

Ø Points de vigilance

Réception des listes – problèmes de déclaration – UAI Formations – renouvellement de diplômes

https://affectation3e.phm.education.gouv.fr/pna-public/


Plateforme nationale Parcoursup

Parcoursup est la plateforme nationale de préinscription 

en première année de l’enseignement supérieur en France sous statut étudiant ou en apprentissage.

Ø Circuit d’intégration de l’offre de formation en apprentissage post-bac dans Parcoursup

Ø Périmètre / Conditions d’intégration de l’offre de formation en apprentissage dans Parcoursup: 

 https://services.dgesip.fr/T454/S526/apprentissage

Ø  Respect des principes de la charte :

 https://services.dgesip.fr/T454/S526/apprentissage

Ø  Calendrier: - Saisie dans OFeli de préférence avant le 31/10/23

  - Référencement dans Parcoursup au fil de l’eau à partir de la fin novembre 2023

Ø Interlocuteurs pour l’académie de Rennes: 

• DRAIO : 02 99 25 18 22 - ce.draio-sup@ac-rennes.fr

• DRAAF SRFD : 02 99 28 20 50 – srfd-bretagne@agriculture.gouv.fr

https://services.dgesip.fr/T454/S526/apprentissage
https://services.dgesip.fr/T454/S526/apprentissage
mailto:ce.draio-sup@ac-rennes.fr
mailto:srfd-bretagne@agriculture.gouv.fr


Des questions, des remarques ?



Professionnalisation des CFA

Plan national de professionnalisation des CFA mis en place par le Réseau des Carif Oref (RCO)
• Thèmes à venir :

• L’apprentissage n’a pas de genre – L’impact des stéréotypes
• L’apprentissage n’a pas de genre – Travailler la mixité des métiers avec les jeunes
• Diversité et lutte contre les discriminations

• Ressources disponibles
• Kit de professionnalisation
• Replays webinaire

• CFA/OFA : facilitez l’évaluation des compétences de base et transversales de vos apprentis
• Être un CFA Handi-Accueillant (à venir)

https://www.intercariforef.org/blog/programme-de-professionnalisation-des-ofacfa-2023-2024
https://www.intercariforef.org/blog/programme-de-professionnalisation-des-ofacfa-2023-2024



