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Création de votre compte sur OFeli

Vous souhaitez enregistrer votre offre de formation sur OFeli ?

OFeli https://ofeli.gref-bretagne.com

Gref Bretagne

Me connecter 8 mon compte OFeli

Merci de vous authentifier pour accéder au service.

Identifiant

Saisissez votre identifiant

Mot de passe

Saisissez votre mot de passe

v Se connecter

Je n'ai pas encore de compte

Créer un compte Cliquez sur Créer un compte.

J'ai oublié mon mot de passe
Réinitialiser mon mot de passe

OFeli . . .
Gref Bretagne Renseignez les données demandées :

@ le SIRET de I'établissement de formation,
Demande de création de compte OFeli . . . L .
Vouliz renseigner vos foemetons pove crer un compte OFel essock b vabe @ le numéro de déclaration d'activité fourni par la

structure DREETS,

@le nom, prénom, téléphone et mail du contact
référent en charge de la saisie sur OFeli"
Sivous étes nouvellement déclaré auprés de la DREETS,
vous pouvez déposer le document de déclaration
d'activité en cliquant sur Parcourir.

N* déclaration dactivité *

Téléphone *

s Cliquez sur le bouton Créer votre compte.

Document (Déclaration d'activité)

v Créer mon compte

Vous possédez déjb un compte 7
Identifiez-vous

‘Données personnelles : /o création dun contact implique
l'acceptation pleine et entiére de la politique de gestion des données
personnelles d’OFeli que vous pouvez consulter sur notre site.

Avant de créer ce contact, assurez-vous davoir informé la personne de

cette politique et d'avoir obtenu son consentement. ® ! !
_—

OFeli Création de compte
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Le message de confirmation de votre demande s'affiche.
Le GREF Bretagne va traiter votre demande et vous
envoyer prochainement une clé d’activation par mail.

Demande confirmée

Votre demande a été prise en compte. Vous allez prochainement
recevoir une clé d'activation par mail.

Déstintaires initiaux N . . Lo .
Dans votre boite mail (pensez a vérifier vos courriers
indésirables), ouvrez le message «invitation» puis
cliquez sur le lien activer mon compte.

L'équipe GREF Bretagne

Saisissez puis confirmez votre nouveau mot de
OFeli passe. Cliquez sur le bouton Sauvegarder.

Gref Bretagne

Réinitialiser votre mot de passe

Mot de passe

Confirmer votre mot de passe

Votre mot de passe doit contenir

8 caractéres minimum dont une majuscule
et un caractére spécial

OFeli
Grif Bratagne Vous étes sur I'écran de connexion.

Saisissez votre identifiant (votre adresse mail) puis
Me connecter 8 mon compte OFeli votre mot de passe.

Merci de vous authentifier pour accéder au service.

Cliquez sur le bouton Se connecter.

Identifiant

Saisissez votre identifiant

Mot de passe

Saisissez votre mot de passe

v Se connecter

OFeli Création de compte




Vous accédez a votre tableau de bord OFeli.

OFeli = Tablaau de bard fag

Gref Bretagne

Tablesu de bord

Espace
STRUCTURE  02230P - AFPA BRETAGNE

Ma structure

Contacts.
Contacts 0 ) 0

Farmations.
HOUVEALIX MESSAGES STRUCTURES HNOUVEALIX MESSAGES FORMATIONS

Ligws de formation Liste des contacts

Liste des contacts avec des droits

Formations @ Créer un méma

Formations diffusées
‘ous n'avez pas de mémos.
Formations fonds publics diffusées.

en attente de valldation par Ofell - Gref Bi

Formations non diffusées

Erreur liens site internet

Besoin d'aide ? Contactez-nous :

% ofeli@gref-bretagne.com @ 0299547917

OFeli Création de compte E
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Tableau de bord

Vous voulez intervenir sur vos données ?

Tableau de bord

Le tableau de bord est votre page d'accueil. A partir de cet écran vous pouvez intervenir sur vos données
déja enregistrées dans OFeli, qu’elles soient diffusées ou archivées.

o Fe“ Tableau de bord

Gref Bretagne
< STAGING />
m"tnl"-p;\rﬂ DZ230F - AFFA BRETAGNE
Tableau de bard e
Ma structune

Contacts Co
ntacts o
Formatians 0 =3 0

Li A Liste des contacts HOUVEAUX MESSAGES STRUCTURES NOUVEAUX MESSAGES FORMATIONS
e rmation

Liste des eontacts avee des droits

Formations @ Créer un rpémo

Formations diffusées

Vous maver pas de mémes
Formations fonds publics diffusées

Formations en attente de validation par Ofeli - Gref Bretagne

Formations non diffusées

Erreur liens site Internet

Espace: - 2
STRUCTURE = W2230F - AFPA BRETAGNE

. ’ frechercher..
Choix de I'espace structure

Q2230F - AFPA BRETAGNE
Q3770P - AFPA AURAY
02385P - AFPA BREST

@ sivous avez des droits d'accés sur plusieurs établissements, sélectionnez ORTESR : AALORENT,
d'abord l'espace de la structure sur laquelle vous souhaitez intervenir. SHEREIRISRE
Le choix de cet espace détermine ensuite I'affichage de tous les autres e —
éléments (fiche structure, formations, contacts...).

TR wie i

© Par défaut, la structure qui est affichée sera I'organisme responsable de la formation pour toute création
de formation.

OFeli Tableau de bord




Les espaces de votre tableau de bord

Vous pouvez accéder a vos données en cliquant sur les liens de I'espace central ou en utilisant le menu
de gauche.

Menu de gauche Sl el Messagerie

L i © Contacts liés a la structure
Acceés direct aux éléments Nombre de

structure, formations, contacts... © Contacts liés & la structure qui messages déposés
en fonction de I'espace structure ont des droits de saisie dans pour vous par le
choisi OFeli GREF Bretagne

OFe“ = E Tableau de bord

Gref Bretagne -

< STAGING />

Tabdeau de bard

Fapace

STRUCTURE DZZ30P - AFPA BRETAGNE

M structure

Contacts
Contacts 0 e, 0

HOUVEAUX MESSAGES STRUCTURES NOUVEAUX MESSAGES FORMATIONS

Formations

Lieax da formatian Liste des contacts

Liste des eontacts avee des droits

Formations @ Créer un mémo

Formations diffusées

Vous maver pas de mémes
Formations fonds publics diffusées
Formations en attente de validation par Ofeli - Gref Bretagne

Formations non diffusées

Erreur liens site Internet

Formations
. . L. . . Mémo
@ Formations diffusées : toutes les formations de votre organisme

diffusées sur le site du GREF Bretagne et vers nos partenaires Pour insérer des

. . . . . . . meémos personnels
@ Formations fonds publics diffusées : formations financées sur fonds P
concernant vos

publics diffusées sur le site du GREF Bretagne et vers nos partenaires X .
taches a effectuer

@ Formations en attente de validation : formations ou sessions sur vos formations
modifiées qui sont en cours de validation pas nos services par exemple

@ Formations non diffusées : formations archivées (non publiées) a
mettre a jour et réactiver si besoin

@ Erreur liens site internet : formations pour lesquelles une erreur de
lien internet a été détectée. Le cas échéant, merci de corriger ce lien
URL vers votre site pour favoriser la visibilité de votre offre

Besoin d'aide ? Contactez-nous :

% ofeli@gref-bretagne.com @ 0299547917

OFeli Tableau de bord
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Fiche organisme de formation

Vous souhaitez créer ou mettre a jour votre fiche organisme de formation sur OFeli ?

Présentation

Votre fiche organisme « Ma structure » contient la description de votre organisme de formation :
@ Les coordonnées (adresse postale, mail, site web...) de votre organisme
© Les données administratives (SIRET, numéro de déclaration d’activité...)
©® Les informations relatives & votre organisation

© Les contacts de votre organisme

Tableau de bord

Si vous avez des droits de saisie sur un seul organisme, vous accédez directement a votre Espace
structure.

Sivous gérez plusieurs organismes, la liste déroulante  cest I'organisme sélectionné dans cette
de I'ensemble des organismes est située sous votre nom liste déroulante qui sera considéré

a droite du tableau de bord. Sélectionnez la ligne de  comme organisme responsable lors de
I’organisme souhaité la création de nouvelles formations.

o Fe“ E Tableau de bord

Gref Bretagne
= STAGING />
Fapace

STRUCTU DZZ30P - AFPA BRETAGNE
Tabdeau de bard e
M structure

Contacts

Contacts 0 0

HOUVEAUX MESSAGES STRUCTURES NOUVEAUX MESSAGES FORMATIONS

Formations

Lieax da formatian Liste des contacts

Liste des eontacts avee des droits

Formations @ Créer un mémo

Formations diffusées

Vous maver pas de mémes
Formations fonds publics diffusées
Formations en attente de validation par Ofeli - Gref Bretagne

Formations non diffusées

Erreur liens site Internet

Cliquez sur Ma structure pour accéder a votre fiche.

Les informations concernant votre organisme (SIRET, numéro de déclaration d'activité, etc.) étant
préremplies, vous étes invité a enregistrer les informations complémentaires.

OFeli Fiche organisme de formation




Le formulaire de saisie de la fiche organisme est constitué de sept blocs :

Identité Vérifiez les informations générales de votre organisme (Nom, SIRET, code APE, statut juridique...)
Coordonnées Indiquez les coordonnées de votre organisme (adresse, téléphone, mail, site internet)
Organisation Controblez le rattachement de votre organisme a une autre structure

Contacts Gérez les contacts liés a votre structure

Complément organisme

A Précisez les certifications qualité formation de votre organisme
de formation

Formations de I'OF Consultez la liste des formations liées a votre organisme
Gestion Visualisez les informations liées aux dates de création et de modifications de votre fiche

- & strmers { 022309
OFeli ] AFPA BRETAGNE
Gref Bratagne I5068 AENNES | Numéro O - 11930743393 / Sinet - B24BEI4 600885 1 LA

Tabieau e bord
E Mastuctume

i \daryeti it fiche structure et en cours de modification.

Formatians Covrsdannies: walidaton ou pour annuler ces modficstons.

Lisnase die farmation
Orgsnisation
Identité -
Comacts

Comghimant srganisma Sa termation Hom desage AFPA BRETAGNE

Farmasions de 10F [Y—— AFPA AE Bretogne - Birection rdganale
Gestion
SREF BLAIEILTELORBE

Faxut changarment e SET thot dire cammmund shesctermant s Gead Bratagne

Meszagerie
7 AXIY]
S B — 1890

B5504
o Accider 3 ls OF e fgre
5710 - SAS, seciitd par actioss simpifide

Ce lien vous permet de consulter la fiche Cliguez sur Demande de modification
de votre structure publiée sur le site du pour compléter ou modifier
GREF Bretagne (avant vos modifications). vos informations.

Vous pouvez désormais modifier les informations concernant votre structure selon vos besoins avant
validation par le GREF Bretagne.

. M stracror | 022308
OFeli = E AFPA BRETAGNE

Gref Bretagne 35068 AEMMES | Nuradra 04 | 11830743393 { Srat - B143E34 3600885 /LAl

@ Tabiiu da bosd

Quand votre fiche est en cours de modification, vous pouvez sauvegarder vos changements
ou les supprimer.
Lorsque votre saisie est terminée, pensez a cliquer sur le bouton Soumettre pour validation.

CRE BRI EEE  Pour effacer vos modifications
B LU Pour sauvegarder temporairement vos informations

SR Ib R CRUEL  Votre demande de modification est envoyée au GREF Bretagne pour vérification et publication

OFeli Fiche organisme de formation




Identité

Les champs en grisé sont alimentés a partir de bases de données nationales, ils ne peuvent étre modifiés
par vos soins via la plateforme OFeli. En cas de changement, merci de contacter nos services afin que
nous procédions a la modification.

Mastruckura | 02230P

= AFPA BRETAGNE
q

BRS¢ NLméro 100, 11830 /93:92 J Sirsk : B2 A 360ES £ 12)

B Sopoimerme denends - S 2 Soamstire pout veldatiz

Ienntd Votre fiche structure en cours de

VLS POV S0PATTAr b s 2 at 9 A tout mamant. Lrsque UOUS 362 CoMELEN Wik Chancamants, Wil pouvi? ' Soumattra pour validation”, witra
Covrdurnmes dumands sers gors virifise por nos gestivnnires,
Organisaton
Identité
Contaty

Complément nigaema ce feematian Nom dusage AFPA BRETAGNE

Furmatians ge 107 Raison s0cale AFP& AF Brstagne - Drechion gionas

Gestian
SIRCT £2216343000005

ot el e i SIRET duad Sk o’ dre

o Messagerle

N* déclration dactivite 11930743393

Coda AFE EDAL
@ heccéetr § 120 enligna

Stanut juridique 5720 - SOGEE pa BUiors SingEe Se X 36 0 = U SOCHLS par et

o

Pour nous signaler toute anomalie sur
les champs non modifiables utilisez la
messagerie.

Rechercher une adresse &ex. : Rue du Commandant René Mouchotta 75015 Pars
Sarsie manuele

Complément d'adrasse Fiche interne pour tast

Coordonnées

N° + voie * 91 Rus de Saint-Brieuc

Votre adresse a changé ?
Cede postal * 35000
Saisissez-la dans le champ
rechercher une adresse qui
est connecté sur la BAN (Base e 2115064
d'adresses nationales).

Wille ¥ Rennes

Longitude * -1709186

@ Si l'adresse est référencée dans oo e e e w ome “H e

" de Samt : Lentre |

la BAN, les champs adresse sont ~ Cliquez sur e N I R

. - & ' N, \ N P s
Localiser % | S e LA P &

T35 e

remplis et la géolocalisation est . = " pour e e e ] (S o) s
. . omsrae Ruc devedn S
effectuée automatiquement. ouvrir la carte T — N

Sretagne
certrant

®Si votre adresse n'est pas  etvérifierla | Al e
trouvée dans la BAN, cochez  géolocalisation.
Saisie manuelle; corrigez le ;stgc;?gdonnees

numeéro de voie et la rue, CP et grganisme sont

ville. Vous devez géolocaliser = déjarenseignées

votre adresse en cliquant surla  etgéolocalisées.

carte au lieu voulu.

Pensez a préciser le tél et I'email « principal » pour optimiser
Vous pouvez modifier ou ajouter  laffichage sur les sites. L'adresse URL de votre site web doit &tre

les numéros de téléphone, email saisie au format https://www... . .
et site web de votre organisme Vous pouvez tester votre URL en cliquant sur le lien.

OFeli Fiche organisme de formation
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Organisation

Vous pouvez visualiser les rattachements de votre organisme avec d'autres structures (en fonction du
N° Siren ou du réseau d'appartenance).

Pour modifier ces rattachements,
contactez le GREF Bretagne.

Organisation «

Structures rattachées
@ structures rattachées : liste Réesnce o
des structures « enfants » de la e e

structure consultée. Affichage de 03 0 sur O éléments

+ Ajouter

@ Parent : structure « mére » de
la structure consultée.

Parent
Référence Nom Types (=4 Ville Siret Nda

Aucun résultat trouvé

Infrastructures d'accueil

Contacts Conticts’

Contacts Rachercher :

Pour ajouter, modifier ou créer
un contact lié a votre organisme.

04
Assistant.e

039485C  Ophéie TESTGREF

NOUVEAU 01-

11529 Miss CONTACT Adjcinte

Affichage de 132 swr 2 déments

+ Apouter

Complément organisme de formation

Pour préciser quels sont les labels
et certifications qualité en cours
de validité pour votre organisme  auu 4 Certfcston 150 90012015 10- Cortficston QualotFemation
de formation.

Complément organisme de formation ~

Formations de I'OF

Formations de I'OF -

Formations dz I'OF

. . Intitulé

Pour visualiser (en mode lecture)
la liste des formations dont la

structure est responsable.

Titre professionnel électicien d'équipement du bitiment
Titra professionnol plaquiste

Titre protezsionnel développeur logioe!

Habditatons Slectngues

Habiitalion électrique 01, 81V, 02, A2V, AR, AE essis, BC, HO:
trasvaux et intervertions paur deciricen

Titra professionnel pemtre 2n décors

Titra professionnel pentre on bitiment

OFeli Fiche organisme de formation




Gestion

Gestion -

Documents . o
Fichier Commentaire

Capture d'écran 2022-05-06 092819.png -

60KB Déclaration d'activité

Affichage de 13 1 sur 1 éléments <

+ Ajouter

Historique -
Créele “*  Action Commentaire CARIF Auteur

11/10/2022 10:49:21 ® Demande de modification Natacha GRIMMER

Affichage de 1 3 1 sur 1 éléments <

Référence 000023314P
Création le 11/10/2022 3 10:49
Mise a jour SAD le 11/10/2022 a 10:49 par Natacha GRIMMER

@ Document : pour nous faire parvenir des documents liés a votre organisme (attestation de numéro
de déclaration d'activité, document d'une certification qualité, etc.)

@ Historique : pour consulter I'historique des dates de modifications de votre fiche structure

Validation de la saisie

® Supprimer ma demande « Sauvegarder le brouillon £ Soumettre pour validation

N'oubliez pas de cliquer sur le bouton Soumettre pour validation en haut de I'écran pour que le
GREF Bretagne valide et publie vos mises a jour.

Besoin d'aide ? Contactez-nous :

% ofeli@gref-bretagne.com @ 0299547917

OFeli Fiche organisme de formation n E
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Moteur de recherche des formations

Vous recherchez vos formations sur OFeli ?

Accédez a la recherche de formation Vous pouvez masquer temporairement

le moteur de recherche afin d'agrandir
I'affichage de la liste des formations. Pour
revenir au moteur de recherche, cliquer a
nouveau sur le chevron.

Cliquez sur Formations dans le menu a gauche de I'écran.
Le bouton Ajouter permet de créer une nouvelle formation.

Le bouton Exporter permet d'effectuer un export Excel de toutes = [ romsion:
les formations ou uniquement celles que vous avez sélectionnées
avec la case a cocher en début de ligne.

Recherche rapde

Saisissez un mat clé

OFeli = B romson

Gref Bretagne

LIUERSe

Tabdean e hant
Mastuctus

Intitud 3 e OF Feematuur Dispositit

Lauix da foematian
bl Comirast 1 Ageta de mstauation aamaznzz JELIT S AT RENNES ‘r"u"l" cey
—

ot Dveprent AFEASAINT-

» Us - Gl * PEHIN A9erra 89 resturation 1268002 FEUEL TS WL EHIEUL-

LANGLELX
Henae

QUALF Emgio)

Aggei e che pestauratine 1272358 141472022 1032023 AT LIRS
Frogramme

iffiasun

Critéres de recherche

Quelques critéres de recherche spécifiques :

= Formations

O Référence : pour retrouver sa formation par le numéro de référence de =3 =
la formation ou de la session (référence appelée « Numéro CARIF » par Pdle i
emploi). B
- Pour rechercher, sur un numéro de formation, sélectionner le F. =

7 . Ve . Intitulé f Camphdi 5
- Pour rechercher, sur un numéro de session, sélectionner le S.

@ Etat dispositif : pour sélectionner les formations avec des sessions diffusées Meswre
et/ou archivées. req

08 - Région Bretagne - Action

© Mesure : pour retrouver vos formations en fonction de leur dispositif de e O
09 - Région Bretagne - Action

financement. Sélectionnez dans la liste ou tapez quelques lettres. temtorial - Quaf emploi

10 - Région Bretagne - PREPA

© Numéro de marché : pour rechercher une formation financée par le Conseil s
régional en fonction de son numéro de marché si vous l'avez enregistré dans 11 - Région Bretagne - PREPA
vos fiches session. hiad

Effacer les critéres : cliquez sur X en bas du formulaire pour réinitialiser la x
recherche.

OFeli Moteur de recherche des formations n E




Filtrer : réduisez le nombre
de résultats en utilisant les
filtres proposés sur chaque
colonne du tableau Trier : cliquez sur les intitulés de colonne

Afficher 25 4 éléments 267 formations.

Référence Intitulé N° session Date de fin oF Dispositif
Formateur

Mécanicien.ne
1500808F réparateur.trice en 1272252 07/06/2022 10/03/2023 AFPA AURAY
marine de plaisance

QUALIF Emploi

Diffusion
Programme

QUALIF Emploi

Diffusion
Programme

1299379 22/03/2023 22/12/2023 AFPA AURAY

QUALIF Emploi

Diffusion
Programme

1500816F Métallier.ere 1282839 30/05/2022 10/02/2023 AFPA BREST

QUALIF Emploi

1289825 20/02/2023 31/10/2023 AFPA BREST
Programme

Diffusion

QUALIF Emploi

1302145 03/10/2022 08/06/2023 AFPA BREST
Programme

Diffusion

Exploitant.e en
1500820F transport routier de 1294583 28/11/2022 02/06/2023 AFPA LOUDEAC
marchandises

QUALIF Emploi

Diffusion Loudéac
Programme

QUALIF Emploi

Diffusion Loudéac
Programme

1299013 30/03/2023 12/10/2023 AFPA LOUDEAC

QUALIF Emploi

Diffusion Loudéac
Programme

1500826F Peintre en carrosserie 1279566 25/01/2023 01/09/2023 AFPA LOUDEAC

Besoin d'aide ? Contactez-nous :

% ofeli@gref-bretagne.com @ 0299547917

OFeli Moteur de recherche des formations nn
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Saisie d'une formation : pas a pas

Vous souhaitez enregistrer une formation?

Tableau de bord

(9)
O Pour plus d’informations
sur le fonctionnement du

Le tableau de bord est votre page d'accueil. {ableau de bord voir page 6.

La gestion de vos formations se fait sur une seule structure a la fois.

Espace:

STRUCTURE = 22308 - AFPA BRETAGNE

Si vous gérez plusieurs structures, sélectionnez d'abord celle sur laquelle
vous allez saisir ou modifier des données dans la liste déroulante sur votre

N . Q2230F - AFPA BRETAGNE
tableau de bord (en haut a droite sous votre nom). e

Rechercher...

02385P - AFPA BREST

C'est la structure sélectionnée qui sera par défaut I'organisme de e
formation «responsable » pour toutes les formations que vous A ——
créerez durant votre session de connexion. 02938 - AFPA MORLAX

CUTEF et i

Pour modifier Pour modifier Pour ajouter
UNE FORMATION UNE SESSION UNE SESSION a
UNE FORMATION déja créée
Vous pouvez étre dans
Vous devez étre dans l'espace I'espace R
de I'organisme responsable de I'organisme responsable Vous devez étre dans I'espace
de la formation concernée. OU dans l'espace de de I'organisme responsable.
I'organisme formateur.

. D) pour plus d'i ti
Moteur de recherche des formations O/e(}%rnﬁfmmﬁnigﬁﬁfﬂr

de recherche voir page 13.

Dans I'espace Formations (accessible avec le menu de gauche ou grace aux liens de pré-sélection sur le
tableau de bord), vous avez accés a un moteur de recherche pour retrouver rapidement des formations
ou sessions précises.

Vous pouvez plier/déplier le moteur
pour agrandir la liste des formations
avec le chevron.

le moteur de recherche doit étre ouvert.

IE| I Pour créer une nouvelle formation (bouton Ajouter),

OFeli B Formatians
Gref Bretagne

roo+ |[Séments 327 Evmetins

Pifirnce Intitudd

Ageita da msbauration AYTATETF 11703 AFFARENNES

AFEASANT
2wt d9 estauration 2 2EAL2E EHIELL-

LANGLELX
QUALF Emgral

141472022 10372023 ATA ALIRSY
Frogramme:

Lieu de formaticn

OFeli Saisie d’'une formation




Mode lecture, écriture, brouillon d'une formation ou d’'une session

® Mode lecture

Quand vous cliquez sur une formation ou une session vous étes uniquement en mode lecture : vous ne
pouvez pas apporter de modification sur la fiche formation ni créer de sessions.

© Mode écriture

Pour apporter des corrections sur la formation ou la session, ou créer une session, vous devez cliquer sur
Demande de modification en haut de fiche.

" Formations / 2202507F
OFeli = E CléA Numérigue - AFC-S - 15.09.09
Gref Bretagne ULTI0F § AFFA BRETAGMNE / 35069 RENNES

< STAGING />

4 Liste des fermations [1/634] 220Z50BF * & Demande da modification
Tableau de bord

Ma structure

Contacts Infzrmations Toute modification & vetre fiche formation est soumise & de la part

Pour agparter des changements, veulllez initier une Il demande de modification grice au bauton "Madifies".

Formations Sessions

© Mode brouillon

Pour modifier une formation ou une session et ne pas la  yne fiche reste en mode brouillon

soumettre a validation tout de suite. pendant 5 jours. Passé ce délai

. . . les modifications apportées
Vous pourrez retourner sur la fiche et voir les modifications et non soumises & validation

s

puis la soumettre a validation ou supprimer votre disparaissent.
demande.

Le mode brouillon s'active automatiquement quand vous cliquez sur Demande de modification et que
vous quittez la fiche avec ou sans modification.

7,
Une fiche en mode brouillon est signalée dans la liste de formation par le picto : (/

® Supprimer ma demande ~ Sauvegarder le brouillon & Soumettre pour validation
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Créer/modifier vos formations et sessions

Attention a ne pas créer de doublons !

Avant tout ajout de formation, vérifiez si celle-ci n'existe pas déja dans vos formations « diffusées » ou « non
diffusées ». Si tel est le cas, ajoutez la ou les nouvelles sessions de formation et soumettez a validation. Une
fiche formation supplémentaire sera nécessaire uniquement si la certification, le programme, les objectifs sont
différents.

n Créer une formation

Vérifiez dans votre Espace structure (sur le tableau de bord) que vous avez .
bien sélectionné I'espace de 'organisme responsable de la formation. EmICTRe

O2230F - AFPA BRETAGNE

[rechercher..

O sivous avez des droits d'acces sur plusieurs établissements, sélectionnez S
d'abord l'espace de la structure sur laquelle vous souhaitez intervenir. 037708 - AFPA ALRAY
Le choix de cet espace détermine ensuite l'affichage de tous les autres 023859 - AFPA BREST
éléments (fiche structure, formations, contacts...). OATESP - ATPA LORIENT

04087F - AFPA LOUDEAL
© Par défaut, la structure qui est affichée sera 'organisme responsable de 02935P - AFPA MORLAX
la formation pour toute création de formation.

T e

Pour saisir une nouvelle formation, cliquez sur le bouton qui est situé en haut du moteur de
recherche des formations.

Votre formation méne-t-elle a une certification ?

Choix1:Votre formation n'est pas certifiante, ,
. , . .. Nouvelle Formation n® Auto X

@ La formation mine-t-elle & une cerlification, un diplbme ou ane habilitation 7

* Annuler m

Choix 2 : Votre formation mene a une :
certification, déplacez e curseur sur @D.
Sélectionnez une certification. C‘-ui. La formation méne-t-elle i une certification, un dipléme ou une habilitation 7

Cliquez sur la loupe pour accéder au moteur e B
de recherche des certifications (RNCP et
répertoire spécifique).
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Votre recherche peut s'effectuer avec des termes du libellé du dipldme, le code RNCP ou la référence
Certifinfo.

Rechercher une certification :

Rechercher ... B Centification valide

e2345

. . Code  Code Acces, M Niveau
Inti: WValid:
b RS scolarité Appr, o de sartie

11.4 Formation r- 1 Sans niveau 11~
S Man
pérodigue imageria Ll apdeifique Hahilitaticns.

Ministire de I'éducation Niveau IV
106555 & Man nationale, de la jeuresse  [BAC, BAC 0 - Publides
b des sports EBro, BF)

Groupament d'intérit
public farmation
Accompagnant en = continue et insertion 2
HiERE] gérontologie it prafessionnalc (GIP 0= Fidliées
FCIP) - Toulouse
Craix-Rouge frangaiss

Vérifiez la date de derniére session d’examen, les valideurs pour faire le bon choix de certifications /
habilitations.

Acces, Niveau Premikre Demikre

Réfira Intitulé
e o Appr, de sortie SEESION SeESion

11.4 Formation [\Tl Sans niveau i1-
pericdique imagerie = spécifique Hahilitaticns

Sélectionnez une certification en cochant a gauche. Puis cliquez sur valider ma sélection.

9 Rechercher une certification

Rechercher ... B Certification valide

1 dldmant sélectionnd. Effacer la sélection

<-2345

Intitulé Niveau Pramiére Demigre

de sortie sassion sassion
11.4 Formation Sand e 11-
périndique imagaric : spécifique Hakilitations

Accompagnement de
107181 startup et de projets

Sans niveau 11-

el Hahiltatane

Nouvelle Formation n° Auto i

La farmation mine-1-sBs b une cartification, un dipkime cu une habiitatien 7

Cliquez sur créer pour accéder a la fiche formation.

85035 - 11.4 Formation périodigue imagerie
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Aprés le choix de la certification, les informations générales de votre formation sont préremplies a
partir du référentiel :

@ lintitulé de la formation (reprise de l'intitulé de la certification)

@ le niveau de sortie

O I'objectif de formation

@ le contenu

L'organisme responsable : correspond a I'organisme que vous avez sélectionné dans votre Espace
structure sur votre tableau de bord. Si ce n'est pas l'organisme souhaité, cliquez sur Supprimer ma
demande pour retourner sur le tableau de bord et changer votre Espace structure.

La durée cycle : utilisée uniguement pour les formations en contrat d'apprentissage. Indiquez la
durée (en années) compléte et « officielle » pour la préparation de la certification méme si votre session
est d'une durée plus courte. Par exemple, un BTS : indiquez 2 (ans), un Bac pro : indiquez 3 (ans).

< Liste des formatons B Soumsttre pour validation @ Supprimer ma demance

Informations -
Informations

Sessions ot
erthcations Principal  Certification

Informations camplémentaires
(©] 2 84805 - CAP constructeur bois

Gestion
Affichage de 15 1 sur 1 dléments < >

+ Awuter
o Messagerie
Fehangar par messaga avar votra CARIF Durée de cycle 2

OF Rasponsabla *
aEponERDIe Réfdrance | Nom T P Ville Siret Nda

05 - Diffusable /01 -

OF FoC 35069 RENNES  82436343600885 11930743393

02230P AFPA BRETAGNE

Intitulé * CAP constructeur bois

Complément inttulé

Niveau d'entréa

Niveau de sortic US - Niveau V [CAP - BEP)

Objectif * - 52

Le lilulaire de ce aplome travaille au sein d'une entreprse de charpente ou de construction Bois Il intendent lors ce |2
U e la réhaviitation de bal 1$ Ou de locaux. Sewon ks chanbiers, il lavaille de fagon avlonome ou en

équipe.
En atelier, il scie, assembie ot trate les différentes péoes des ouvrages (charpentes, poutres, bardages, parguets,
escalers) Japrés les relevés ot les croquis qu'il a réalisés. Sur le chanber, 1 pose les structures et les ossatures et mstalie
les menuiseries et les fermetures exténeures
1l 52 cholsir les matériaux (zals ou dérvés), arganiser le chantier (préparation des matérels, mise en sécunté du chantier,
trl des aéchets) et les averses étapes de son travall Par sllleurs, | est 3 méme d'évaluer £t de contréler 1a qualité de
Foinrane ol 2 iéalsé:
hody 2155 carseleres testant 4

Contenu B I |X|s={%

+ L'entreprise et son environnement : typss d'sntreprises £t leur fanctionnement. Les ditérents
Intervenants sur un chanber (foncions et domaines d'intenvention)
* Identification et explo des plans darchiects des conventions ae

représentabon (vues, coupes, schémas, racés).des documents leehnigues et normalifs. nCe des
ccdes et langages, des logicicis professionnels mais aussi ge fexpression graphique @ caractére decorst
« Les ouvrages : caracténstiques technigues et fonctonnelies des cssatures verticales (poutres, panneaus,
cclombages) et horzontales (planchers, sodvages). des charpentss, oes revétemants extérieurs (bardages,
supports de tature) et Intérieuss (parquets, sianchers. lamons), des escallers. Hstoire des technigues

acenciépe Al AINTANES Anrlens
485 carscléves 1
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Ajouter/modifier une session

Si vous étes sur une fiche formation déja enregistrée, vous étes

, Pensez a cliquer sur
par défaut en mode lecture. £

« demande de modification ».

Pour modifier la formation et ajouter une nouvelle session,
cliquez sur « demande de modification » en haut de I'écran.

« 2001636F [67/354] 2001639F »

Toute modification a votre fiche formation est soumise a validation de la part nos gestionnaires.

Pour apporter des changements, veuillez initier une nouvelle demande de modification grace au bouton "Modifier".

Le bloc session se situe en bas du formulaire formation.

Pour CREER une nouvelle session vous avez deux possibilités :
O Cliquer sur « Ajouter »

Vous avez acces au formulaire vierge de la session a compléter

. DA . . C

@ Cliquer sur l'icdne « dupliquer la session » e

Vous accédez a une copie de la session et son contenu. Il faut ensuite modifier les éléments souhaités
(notamment dates et lieux de session).

Sessions * -

Rechercher :

Liste des sessions
OF

Référence Dispositif
Formateur

PREPA o CLPS
1287319 21/12/2021  20/04/2023 LORIENT . Diffusion
Projet LORIENT

1287320 21/12/2021  20/04/2023 e || RS Diffusi CLPS
ANESE | Projet MHUSION | ORIENT

Affichage de 1 3 2 sur 2 éléments < >

+ Ajouter

Pour MODIFIER une session déja enregistrée, cliquez sur le n° de référence de la session concernée.
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Organisation de la session

Organisation de la session ~

*
OF Formateurs Nom Code postal Ville

CLPS
LORIENT

Affichage de 1 a 1 sur 1 éléments

+ Ajouter
Modalité d'enseignement *

13 - Formation en présentiel

Lieux de formation *

(& CLPS LORIENT

Affichage de 1 3 1 sur 1 éléments

+ Ajouter

Commentaire autres OF formateurs

Contacts
Contact

09523C - CLPS LORIENT

Affichage de 1 a 1 sur 1 éléments

+ Ajouter

56100 LORIENT

Siret Nda Certifications Principal

32159164600476 53350111635 ®

9/11 Rue Jules Legrand 56100 LORIENT

Téléphone

0297 35 46 38

"

L'organisme formateur de la session est par défaut celui que vous avez choisi comme

responsable.

Pour changer I'organisme formateur :

@ Cliquez sur licone © afin de 'enlever

© Cliquez sur « ajouter » pour le remplacer

Si vous modifiez I'organisme
formateur, pensez a vérifier le lieu
de formation et le modifier le cas
échéant.

Le lieu de formation est par défaut celui de 'adresse de I'organisme responsable.

Pour changer le lieu de formation :

O Cliquez sur Iicéne ~  afin de I'enlever

@ Cliquez sur « ajouter » pour le remplacer

© Une liste de lieux de formation déja répertoriés pour votre organisme vous est proposée

Rechercher

Nom
CLPS LORIENT

CLPS LORIENT

CLPS LORIENT

OFeli Saisie d’'une formation
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Si le lieu de formation de la session n'est pas répertorié dans la liste proposée, cliquez sur « Créer. »

Créer un nouveau lieu de formation

© Renseignez le nom du lieu de formation

O saisissez I'adresse dans le champ « Rechercher une adresse », sélectionnez 'adresse, les
champs sont automatiquement renseignés et I'adresse géolocalisée

e (D

Nem du beu *
SIRET

N ual

32 rue de pont aven Guimperié

32 Fose de Pont-aven 29300 Quimperié
29, Fristire, Bretagre
N' o voie * 32 Rue de Port-avesy
71,24, Ueu-dt.
BP,CS.. ’
Code postal * 23300
Vite * Quimperté
4787353

355137

.

@ Cliquez sur « Sauvegarder et choisir » en bas de I'écran

Ajouter un contact a la session

Contacts . 0z
Email Téléphone

Aucun résultat trouvé

Affichage de 0 3 0 sur 0 éléments

+ Ajouter

Pour indiquer un contact déja
répertori¢ ou en créer un E=E -
nouveau : cliquez sur « ajouter ».

Pour changer de contact :

) . g
@ Cliquez sur licone
O Cliquez sur ajouter
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Dates de la session
Dates de la session ~

Session a la demande

Date de début * 21/12/2021

Date de fin * 20/04/2023

Entrée-Sortie permanente
Début d'inscription
Fin d'inscription

Modalités de recrutement o s :
Modalité Périmetre Informations

Aucun résultat trouvé

Affichage de 0 a 0 sur 0 éléments

+ Ajouter

Informations collectives "
Horaires Nb places Adresse

9/11 Rue Jules Legrand

22/11/2022 14:00 - 17:30 15 CLPS LORIENT 56100 LORIENT

9/11 Rue Jules Legrand

29/11/2022 14:00 - 17:30 CLPS LORIENT 56100 LORIENT

9/11 Rue Jules Legrand

06/12/2022 14:00 - 17:30 CLPS LORIENT 56100 LORIENT

@ Session & la demande : ouverture de la session en fonction du nombre d'inscrits

© Date de début et date de fin : champs obligatoires

@ Entrée/sortie permanente : sessions programmées réguliérement tout au long de la session
© Modalités de recrutement : pour ajouter plusieurs types de modalités

@ Détail des Informations collectives. Possibilité de dupliquer (penser & modifier I'info collective
dupliquée)

Cycles de la formation

Obligatoire pourles formations en apprentissage : essentiel pourune bonneintégration dans Parcoursup.
© Type cycle : Précisez « En apprentissage »

@ Année cycle : Précisez la ou les années en apprentissage

Pour chaque année accessible en apprentissage, cliquez sur « ajouter ».

Exemples N Cycles de la formation -
-Un BUT avec uniquement la 3¢
année en apprentissage, indiquez Crdles Trpe Année Effectit minimal Capacité simultande Capacité cumulde
la 3¢ année;
-Un BUT avec les 3 ans en Eermessage | Annde3
apprentissage, indiquez chacune
des années. Aeigte] 3 ] ditects

+ Houter
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Financements

Pour indiquer un financement lié a la session, cliquez sur « Ajouter »

Financements -

N* marché

2018.90573.03

Détail d'un financement :

Financeur * 2 - Consail réganal (REservé uniquament aux OF retenus sur un marcha) v
Masure * 10 - Région Bretagne - PREPA Avenir v
Erat Dispositif * Choisissez un élémant

Etat da recnutement *

Publics * * 01 - Demardeur demplol ¥ 04 - Demandaur d'emplol moins de 26 ans

= 05 - Demardour @ amgloi plus da 26 ans
Nombre de places

Numéro de marché

Prix Total

Fraiz d'inscription atfou

matériel

* Annuler

Blocs de compétences

Ce champ est a renseigner pour les sessions associées a des formations certifiantes qui sont décrites en
blocs de compétences aupres du RNCP.

@ Cliquez sur « Ajouter »
© Sélectionnez le type de validation
- Validation totale : tous les blocs de compétences s'affichent et sont sélectionnés

- Validation partielle : sélectionnez les blocs concernés

Blocs de compétences ~

Certification Type

70307 - Bac pro agroéquipement 1 - Totale: tous les blocs

Affichage de 1 3 1 sur 1 €léments

+ Ajouter
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Modalités de la session

Prérequis : pour indiquer les conditions spécifiques d'accés a la formation, les aptitudes requises, une

tranche d'age, etc.

Type de parcours : collectif, individualisé, mixte, modulaire

Durée (en heures) : la durée totale est calculée automatiquement en fonction de la durée en entreprise

et la durée en centre

Modalités de la session ~

Pré-requis Niveau 3éme ou équivalent

La maitrise des savoirs de base (lire, écrire, compter) est nécessaire.

Aa Aa

Type de parcours 12 - Modulaire

Rythmes x 17 - Temps plein

Durée en centre

Durée en entreprise

Durée totale

Durée hebdomadaire

Commentaire durée

Modalités pédagogiques

Modalités pédagogiques
Equipements

Codt indicatif

Affichage de 0 3 0 sur 0 éléments

+ Ajouter

Commentaire session

OFeli Saisie d’'une formation
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heures

Commentaire

Aucun résultat trouvé




Validation de la session et de la formation

Validation de la session

Une fois tous les éléments renseignés, cliquez sur « sauvegarder le brouillon ».

< Fiche formation [1/2) 84590S » |

Rythmes
Organisation de I'inscription

Commentaire rythme
Organisation de la session

Dates de la session

Cycles de la formation Durée en centre heures

Financements
Durée en entreprise heures

Blocs de compétences

Durée totale
Modalités de la session

Durée hebdomadaire heures

heures

Gestion

Commentaire durée

o Messagerie
Echanger par message avec votre CARIF.

Vous revenez automatiquement sur votre fiche formation

@ Vous pouvez poursuivre votre saisie sur le formulaire formation et ajouter d'autres sessions a
cette formation

© si votre saisie est terminée, cliquez sur « Soumettre pour validation »

¢ Liste des formations ® Supprimer ma demande B Soumettre pour validation

Informations Votre fiche ion est en cours de i ion (initiée par James BOND).

Vous pouvez apporter tous les 3 ires et VoS 3 tout moment. Lorsque vous avez complété vos changements, vous pouvez
Sessions "Soumettre pour validation", votre demande sera alors vérifiée par nos gestionnaires.

Informations complémentaires

Informations -
Gestion

Certificati
ertifications Principal ~ Certification

®) Messagerie
Echanger par message avec votre CARIF. Aucun résultat trouvé
Affichage de 0 & 0 sur 0 éléments
+ Ajouter

Durée de cycle

OF R ble *
esponsable Référence  Nom Types

IRFA Normandie PUB - Publié /01 -

: 61250 Damigny  32240853500019 25610002361
Maine OF FPC

L'équipe du GREF Bretagne procédera a l'indexation et |la publication de votre offre de formation.
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Recommandations pour la rédaction de votre offre g

Pour une meilleure visibilité de votre offre il est essentiel de renseigner correctement
les différents champs et de penser a actualiser les informations.

FORMULAIRE FORMATION

Intitulé de formation
L'intitulé doit étre lisible et explicite ; éviter les acronymes. Ecrire en minuscule accentuée.

Objectifs et programme

Rédiger de facon synthétique (limité a 3000 caractéres). Saisir en minuscule accentuée (majuscule en
début de phrase).

Attention aux caracteres spéciaux quand vous réalisez des copier-coller (passer auparavant le texte dans
I'outil « Bloc-notes »).

Certification/diplome associé a la formation

Sivotre formation se déroule en apprentissage et doit figurer dans Parcoursup ou Affelnet, il fautindiquer
une seule certification (créer de nouvelles formations si vous préparez a plusieurs options).

FORMULAIRE SESSION

Certains champs ne sont pas obligatoires dans OFeli mais sont importants pour la compréhension de
votre formation et I'information du public (ex. durée, modalités de recrutement, blocs de compétences...).

Dates et type de session

Ne pas réutiliser une session terminée pour proposer une session avec des nouvelles dates. Vous pouvez
créer une nouvelle session ou dupliquer une session et modifier les dates de programmation.

Dans le cadre de sessions courtes et fréquentes inférieures a 35 heures ou individualisées (ex.
financement AIF via P6le Emploi), vous devez créer une session unique annuelle pour I'année en cours.
Vous préciserez « entrée-sortie permanentes » sous le calendrier.

Lieu de formation

Les sessions a distance doivent étre mentionnées dans le champ « modalité d'enseignement ». Vous
devez toutefois indiquer une ville située en Bretagne.

Si la formation se déroule hors de la région Bretagne il faudra la référencer auprés du CARIF-OREF
correspondant : https://reseau.intercariforef.org/lassociation-intercariforef @

Besoin d'aide ? Contactez-nous :

% ofeli@gref-bretagne.com @ 0299547917
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https://reseau.intercariforef.org/lassociation-intercariforef
https://www.gref-bretagne.com/Page/Offre-de-formation/Referencer-ses-formations-sur-OFeli

Retrouvez nos Guides de saisie OFeli
sur le site du GREF Bretagne, rubrique Formation.

Besoin d'aide ? Contactez-nous :

% ofeli@gref-bretagne.com @ 0299547917

OFell

Offre de formation en ligne
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